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	Информационный бюллетень Администрации

                       Любницкого сельского поселения

Любницкий 
          вестник
	17
июня
2013 года

№ 4(40)


	АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от  30.05.2013      № 38                                              д. Любница

О создании комиссии.


В  целях  развития и совершенствовании системы территориального общественного самоуправления  как формы организации граждан по месту их жительства для самостоятельного осуществления собственных инициатив по вопросам местного значения Администрация  Любницкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить состав конкурсной комиссии по проведению ежегодного  конкурса «Лучшее территориальное общественное самоуправление Любницкого сельского поселения»:

Смирнов В.В.- Глава сельского поселения, председатель комиссии

Игнатова Т.И.- заместитель Главы сельского поселения, секретарь

Члены комиссии:

Иванова С.А., специалист администрации по работе с населением

Машичева Л.В., специалист  администрации по работе с населением;

Фёдорова О.М., председатель общественного Совета при администрации Любницкого сельского поселения

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетени «Любницкий вестник».

Глава сельского поселения                                                   В.В.Смирнов.
_______________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.05.2013         №  39                                             д. Любница

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального  жилищного контроля на территории Любницкого сельского поселения»

В соответствии со ст.20 Жилищного кодекса Российской Федерации и руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», областным законом Новгородской области от 28.04.2012г. № 49-ОЗ «О порядке разработки и принятия административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности», Уставом Любницкого  сельского поселения  Администрация Любницкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Любницкого сельского поселения».

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Глава сельского поселения                                                    В.В.Смирнов.

Административный регламент 

исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Любницкого сельского поселения»

1. Общие положения

  
 1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и 

последовательность действий (административных процедур), проводимых Администрацией Любницкого сельского поселения (далее – Администрация сельского поселения) при осуществлении муниципального жилищного контроля на территории  Любницкого сельского поселения.

1.2.Наименование муниципальной функции: «Осуществление муниципального жилищного контроля на территории Любницкого сельского поселения» (далее – Муниципальная функция).

1.3. Муниципальную функцию исполняет Администрация сельского поселения. При организации и осуществлении муниципального жилищного контроля Администрация сельского поселения взаимодействует с уполномоченными органами исполнительной власти Новгородской области, осуществляющими региональный государственный жилищный надзор, в порядке, установленном законодательством Новгородской области.

Лицами, осуществляющими мероприятия по муниципальному контролю (далее – должностные лица) являются специалисты, должностные лица администрации поселения, в должностные обязанности которых входит осуществление данного муниципального контроля.
          1.4. Муниципальный жилищный контроль осуществляется в 

соответствии с:  Жилищным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";   

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; 

Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.08.2006 № 491 «Об утверждении Правил содержания общего имущества в многоквартирном доме и правил изменения размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в случае оказания услуг и выполнения работ по управлению, содержанию и ремонту общего имущества в многоквартирном доме ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.05.2006 № 306 «Об утверждении Правил установления и определения нормативов потребления коммунальных услуг»;

 Уставом Любницкого   сельского поселения;

Решением Совета депутатов Любницкого сельского поселения  «Об утверждении Положения о муниципальном жилищном контроле на территории Любницкого сельского поселения»;

  настоящим административным регламентом. 

1.5. Предметом проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами обязательных требований, установленных в отношении муниципального жилищного фонда федеральными законами и законодательством Новгородской области в области жилищных отношений, а также муниципальными правовыми актами Любницкого сельского поселения (далее – обязательные требования).

1.6. Должностные лица, специалисты Администрации сельского поселения, являющиеся муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые для проверки соблюдения обязательных требований;

2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Главы администрации сельского поселения о назначении проверки посещать территории и расположенные на них многоквартирные дома, помещения общего пользования многоквартирных домов, а с согласия собственников жилые помещения в многоквартирных домах и проводить их обследования, а также исследования, испытания, расследования, экспертизы и другие мероприятия по контролю, проверять соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, а по заявлениям собственников помещений в многоквартирном доме проверять правомерность принятия общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме решения о создании товарищества собственников жилья, соответствие устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений требованиям законодательства Российской Федерации, правомерность избрания общим собранием членов товарищества собственников жилья председателя правления товарищества и других членов правления товарищества, правомерность принятия собственниками помещений в многоквартирном доме на общем собрании таких собственников решения о выборе юридического лица независимо от организационно-правовой формы или индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность по управлению многоквартирным домом (далее - управляющая организация), в целях заключения с управляющей организацией договора управления многоквартирным домом в соответствии со статьей 162 Жилищного кодекса, правомерность утверждения условий этого договора и его заключения;

3) выдавать предписания о прекращении нарушений обязательных требований, об устранении выявленных нарушений, о проведении мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе об устранении в шестимесячный срок со дня направления такого предписания несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям;

4) составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований, рассматривать дела об указанных административных правонарушениях и принимать меры по предотвращению таких нарушений;

5) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.

Органы муниципального жилищного контроля вправе обратиться в суд с заявлениями о ликвидации товарищества, о признании недействительным решения, принятого общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме с нарушением требований настоящего Кодекса, и о признании договора управления данным домом недействительным в случае неисполнения в установленный срок предписания об устранении несоответствия устава товарищества собственников жилья, внесенных в устав изменений обязательным требованиям или в случаях выявления нарушений порядка создания товарищества собственников жилья, выбора управляющей организации, утверждения условий договора управления многоквартирным домом и его заключения.

Должностные лица, являющиеся муниципальными жилищными инспекторами, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения Главы администрации поселения (заместителя главы) о ее проведении в соответствии с ее назначением;

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Главы администрации поселения (заместителя главы) и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», (за
 исключением случая, предусмотренного п. 3.9. раздела 3 настоящего регламента) копии документа о согласовании проведения проверки;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим административным регламентом;

11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;

12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.7. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю.

1.7.1. Права лиц, в отношении которых осуществляются мероприятий по муниципальному контролю:

- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено Федеральным законодательством;

- знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля;

- обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- право на возмещение вреда, включая упущенную выгоду (неполученный доход) причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие действий (бездействия) должностных лиц органа муниципального контроля, признанных в установленном законодательством Российской Федерации порядке неправомерными.

1.7.2. Обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по муниципальному контролю:

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

- не препятствовать проведению проверок при осуществлении муниципального контроля;

- не уклоняться от проведения проверок при осуществлении муниципального контроля;

- исполнить в установленный срок предписание органа муниципального контроля об устранении выявленных нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами.

1.8. Конечным результатом проведения проверки является составление в двух экземплярах акта проверки.

На основании акта проверки и в случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального контроля, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:

1)выдать предписание гражданину, юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами;

2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля обязаны незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, отзыва продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды, из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции.

2.1.Порядок информирования об исполнении муниципальной 

функции.     

Информация об условиях и порядке проведения проверок 

предоставляется должностными лицами Администрации поселения любым лицам:

              -при непосредственном обращении в Администрацию  Любницкого сельского поселения по адресу: 

       175443, Новгородская область, Валдайский район, д. Любница, д.79;

    - по письменным обращениям, направленным в Администрацию сельского поселения;

              -  по телефонам : 8-(81666) – 41-435;  

             -посредством размещения на официальном сайте Администрации

 сельского поселения в инфориационно-коммуникационной сети  Интернет:
       адрес Интернет - сайта : alspsite.narod.ru
       адрес электронной почты: lubnitsa@mail.ru
              а также в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

              График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам 

предоставления муниципальной услуги специалистами Администрации:

               понедельник - пятница: с 8.30 до 16.30;   

               перерыв на обед: с 12.00 до 13.00;

               выходные дни: суббота, воскресенье.

2.2. При информировании об условиях и порядке проведения

проверок по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте в адрес заявителя в течение тридцати дней со дня регистрации письменного обращения.

2.3. При информировании по телефону должностное лицо

Администрации предоставляет информацию:

о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о 

проведении проверок;

о нормативных правовых актах, на основании которых

Администрация осуществляет муниципальный  жилищный контроль;

о необходимости представления дополнительных документов и 

сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на 

основании письменного обращения или устного обращения непосредственно в Администрацию сельского поселения.

2.4. На официальном сайте Администрации Любницкого 

сельского поселения в разделе "Муниципальный контроль" размещается следующая информация:

нормативные правовые акты и методические документы, 

регулирующие осуществление муниципального жилищного контроля;

текст настоящего Административного регламента;

адрес, режим работы, номера телефонов Администрации сельского поселения;

план проведения плановых проверок Администрации  сельского поселения.

2.5. Информация о процедуре осуществления муниципального 

жилищного  контроля предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Комплекс действий при осуществлении муниципального 

жилищного  контроля (подготовка к проведению мероприятий по муниципальному  жилищному контролю, мероприятия по муниципальному 

жилищному контролю и последующие действия по результатам муниципального жилищного  контроля) осуществляется в течение 30 дней со дня регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для осуществления муниципального жилищного контроля (при внеплановых проверках), или со дня принятия распоряжения о проведении проверки (при плановых проверках).

Если для рассмотрения обращения необходимо проведение 

специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой администрации сельского поселения или заместителем Главы администрации сельского поселения (по обращениям, поступившим в Администрацию сельского поселения), на срок не более 30 дней.

2.7. Основанием для отказа в проведении проверок является

отсутствие юридических фактов, указанных в пункте 3.1 настоящего Административного регламента, а также отсутствие полномочий Администрации сельского поселения в случаях нарушений обязательных требований, установленных законодательством и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции Администрации сельского поселения.

2.8. Муниципальный жилищный контроль осуществляется без взимания платы.

           2.9.Срок исполнения  функции муниципального контроля.

Срок проведения проверки (как документарной, так и выездной) не может превышать двадцать рабочих дней. 

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем органа  контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней.

Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года.

             Для достижения целей и задач проведения проверки юридические лица, индивидуальные предприниматели представляют необходимые документы в виде копий, заверенных печатью и соответственно подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в установленном порядке.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1. Должностными лицами  проводятся плановые и внеплановые, документарные и выездные проверки.

3.2. В полномочиях муниципальных инспекторов предусмотрены прием и информирование граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в том числе участвующих в проверке соблюдения жилищного законодательства (далее - заявители).

3.3.Объектом муниципального жилищного контроля является муниципальный жилищный фонд.

Муниципальный жилищный контроль осуществляется в форме проверок выполнения гражданами, юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных федеральными законами, законами Новгородской области и принимаемыми в соответствии с ними муниципальными нормативными правовыми актами (далее - обязательные требования), в установленной сфере деятельности.

3.4. Задачей муниципального жилищного контроля является обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, а также индивидуальными предпринимателями и гражданами жилищного законодательства.

3.5. Основанием для проведения плановой проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей является план проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, утвержденный Администрацией сельского поселения и размещенный на официальном сайте Администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». Проведение проверок граждан также осуществляется путем утверждения ежегодного плана проведения проверок.

          3.5.1.Проект  Плана составляется должностным лицом органа контроля, ответственным за подготовку Плана, и ежегодно, в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок. 

  
 3.5.2.Ответственное должностное лицо дорабатывает проект Плана с

учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения проекта Плана, и представляет его на утверждение руководителю (заместителю руководителя)  органа контроля.

 
  3.5.3.Утвержденный  План в срок до 1 ноября  года, предшествующего 

году проведения плановых проверок, направляется в органы прокуратуры по месту нахождения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, в отношении которых планируется проведение плановых проверок.

Ответственный за подготовку Плана в срок до 31 декабря года, предшествующего году проведения плановых проверок, обеспечивает размещение Плана на официальном сайте администрации  сельского поселения                             

          Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план является истечение трех лет со дня:

  государственной регистрации юридического лица,индивидуального предпринимателя;

  окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

         3.6. Юридическими фактами, являющимися основаниями для проведения проверок соблюдения требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере жилищного строительства являются:

         план проведения проверок деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, подготовленный в установленном порядке;

истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, допущенного юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении ими деятельности в сфере жилищного строительства, в том числе истечение срока исполнения требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми в отношении конкретных лиц  (предписывающими распоряжениями, постановлениями Администрации сельского поселения);

поступление обращений и заявлений граждан, в том числе 

индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

         а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

         б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

          в) нарушение прав  потребителей ( в случае обращения граждан, права 

которых нарушены).

          получение от органов государственной власти, органов местного 

самоуправления, организаций и граждан сведений, свидетельствующих о несоблюдении гражданами, осуществляющими деятельность в сфере жилищного строительства, требований, установленных муниципальными правовыми актами.

         3.7.Проверка является внеплановой, если она проводится на  основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в ежегодный план проверок Администрации сельского поселения.

          Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Администрацию сельского поселения, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.8. Основанием для проведения внеплановых проверок в отношении граждан являются:

1) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в Администрацию сельского поселения обращений и заявлений от граждан и организаций о нарушениях жилищного законодательства;

3) выявление фактов нарушений жилищного законодательства специалистами Администрации сельского поселения.

3.9. Для проведения внеплановых выездных проверок юридических лиц,  индивидуальных предпринимателей на основании поступивших обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о причинении или возникновении угрозы причинения вреда здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, возникновении или угрозе возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера требуется согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами Любницкого сельского поселения, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры об осуществлении мероприятий по контролю посредством направления соответствующих документов в течение двадцати четырех часов.

Административные процедуры

1. Функция по осуществлению контроля включает в себя следующие административные процедуры:

принятие распоряжения о проведении проверки, при необходимости его согласование с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

подготовка проведения проверки и уведомление проверяемого гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;

проведение проверки в отношении гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя;

оформление результатов проверки.

2. Проверка граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей проводится на основании распоряжения Главы администрации сельского поселения.

В распоряжении указываются:

номер и дата распоряжения о проведении проверки;

наименование органа (органов), осуществляющего(щих) проверку;

фамилия, имя, отчество и должность лица (лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество гражданина или индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится проверка, местонахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности, место жительства гражданина;

цели, задачи, предмет проводимой проверки и срок ее проведения;

правовые основания проведения проверки, в том числе нормативные правовые акты, исполнение требований которых подлежит проверке;

сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
перечень документов, представление которых гражданином, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проверки;

даты начала и окончания проверки;

перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля. 

3. В рамках проведения проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются:

визуальный осмотр объекта (объектов);

фотосъемка;

запрос документов;

работа с представленной документацией (изучение, анализ, формирование выводов и позиций).

4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Администрацией сельского  поселения не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

5. При выездной проверке, инспектор обязан предъявить служебное удостоверение, обязательно ознакомить руководителя или иное должностное лицо юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина или его уполномоченного представителя с распоряжением Главы Администрации сельского поселения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, 

представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6.  При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей или уполномоченных представителей юридических лиц; граждане и индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей.

7. По результатам проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального жилищного контроля составляется акт в двух экземплярах. Типовая форма акта проверки утверждена Приказом Минэкономразвития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

           7.1.В акте указываются:

           дата, время и место составления акта проверки;

           наименование территориального органа, проводящего проверку;

           дата и номер распоряжения на основании которого проведена проверка;

           дата и номер согласования с органом прокуратуры (при его необходимости);

           фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

    наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя; фамилия, имя, отчество физического лица, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

           дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

           сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами, об их характере, о лицах, допустивших указанные нарушения;

           сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом 

проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

           подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

  
7.2.К акту проверки прилагаются протоколы или заключения 

проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии;

           7.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки;

 
8. Муниципальный инспектор в случае обнаружения нарушения жилищного законодательства, ответственность за которое предусмотрена Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, при наличии полномочий - составляет самостоятельно протокол и рассматривает дело об административном правонарушении, либо направляет в двухдневный срок материалы проверки, подтверждающие наличие нарушения жилищного законодательства в уполномоченные государственные органы, для рассмотрения и принятия решения.

9. Муниципальный инспектор осуществляет внеплановые проверки исполнения предписаний, вынесенных на основании материалов проверок, проведенных муниципальными инспекторами, в течение 7 дней с момента истечения срока устранения нарушения жилищного законодательства, установленного предписанием. По результатам проверки составляется акт в двух экземплярах. В целях подтверждения устранения нарушения жилищного законодательства к акту проверки прилагается информация, подтверждающая устранение нарушения жилищного законодательства. Данные об устранении нарушения жилищного законодательства направляются в двухдневный срок в уполномоченный государственный орган.

В случае не устранения нарушений принимаются меры к привлечению виновного лица к установленной законодательством Российской Федерации ответственности.

10. В случае если в ходе проверки граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что хозяйственная или иная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции Администрации сельского поселения, должностные лица администрации сельского поселения обязаны направить в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких нарушениях.

            11.При осуществлении муниципального жилищного контроля Администрацией сельского поселения могут проводиться мероприятия в форме документарной проверки:

            Документарная проверка проводится по месту нахождения Администрации сельского поселения;

            12. В процессе проведения документарной проверки должностными лицами Администрации сельского поселения рассматриваются архивные документы Администрации сельского поселения, относящиеся к деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина в сфере жилищного строительства (правоустанавливающие документы на объекты, разрешительные документы по проектированию и строительству, заключения и согласования заинтересованных организаций, документы о приемке объекта в эксплуатацию, материалы предыдущих проверок и иные документы);

            13. Если сведения, содержащиеся в архивных документах 

Администрации сельского поселения, не позволяют оценить соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных муниципальными правовыми актами, Администрация сельского поселения направляет в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя, гражданина мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения о проведении проверки;

            14. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин обязаны направить в Администрацию сельского поселения указанные в запросе документы.

            15. В случае не предоставления юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами, в отношении которых проводится документарная проверка, указанных в запросе документов должностные лица осуществляющие муниципальный жилищный контроль составляют акт в произвольной форме о неповиновении законному распоряжению должностного лица, осуществляющего муниципальный жилищный контроль.

             16. Указанный акт, распоряжение о проверке, документ, подтверждающий получение запроса, иные документы направляются в орган, уполномоченный составлять протокол об административном правонарушении для привлечения нарушителя к административной ответственности в соответствии со статьей 3 областного закона от 11 августа 2008 года № 362-ОЗ "Об административных правонарушениях";

             17. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и, соответственно, подписью индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица, или подписью физического лица, его уполномоченного представителя;

             18. Должностные лица, проводящие документарную проверку, обязаны рассмотреть представленные пояснения и документы. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений должностные лица установят признаки нарушения обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица вправе провести выездную проверку на основании отдельного распоряжения о проведении выездной проверки.

Решение о назначении выездной проверки также может быть принято в случаях, если лицо, в отношении которого проводится проверка, не представило запрашиваемые документы в установленные законодательством Российской Федерации сроки.

При этом внеплановая выездная проверка проводится в соответствии с требованиями о проведении внеплановой выездной проверки с соблюдением требований пункта 3.5 настоящего Административного регламента;

         19. Если в ходе документарной проверки должностными лицами получена исчерпывающая информация по предмету проверки, то по результатам проверки составляется акт, при обнаружении нарушений направляется предписание и принимаются все меры по устранению выявленных нарушений.

        20. Муниципальный инспектор по жилищному контролю ведет учет проверок соблюдения жилищного законодательства. Все составляемые в ходе проверок документы и иная необходимая информация записываются в типовую Книгу проверок соблюдения жилищного законодательства.

       21. После проведения всех процедур по осуществлению муниципального жилищного контроля и в случае не устранения правонарушения в установленный срок муниципальный инспектор направляет материалы в суд для принятия дальнейших мер к правонарушителю в судебном порядке.

4. Порядок и формы контроля 

за исполнением муниципальной функции
Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляют – Глава администрации сельского поселения, заместитель Главы администрации сельского поселения ежедневно.

4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и совершения муниципальными инспекторами всех действий, принятия всех решений, необходимых для исполнения муниципальной функции.

4.2.1. Контроль за исполнением и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется в формах проведения проверок и рассмотрения жалоб на действия (бездействия) муниципальных инспекторов.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается Главой администрации сельского поселения (заместителем Главы администрации сельского поселения). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции. Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе.

4.2.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случаях получения жалоб на действия (бездействия) муниципальных инспекторов.

4.3 Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые или осуществляемые ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4. Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения (неисполнения) своих функций и служебных обязанностей при проведении проверок граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том числе со стороны   граждан, их объединений и организаций.

Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в официальном печатном издании, в порядке и формах установленных Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», настоящим административным регламентом.
Для осуществления контроля за исполнением муниципальной функции граждане, их объединения и организации имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении ответственными должностными лицами, исполняющими муниципальную функцию, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, исполняющего государственную функцию, а также их должностных лиц
5.1. Заинтересованные лица (юридические лица, индивидуальные предприниматели, граждане, в отношении которых проводится (проводилась) проверка, либо их уполномоченные представители, а также органы государственной власти Российской Федерации, органы исполнительной власти Новгородской области, юридические лица и граждане, направившие информацию о наличии признаков нарушений исполнения  функции контроля), имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля, а также его должностных лиц в досудебном порядке.

           5.2. В части досудебного обжалования заинтересованные лица имеют право обратиться

 с жалобой лично (устно), направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес Администрации сельского поселения или в электронной форме на адрес: lubnitsa@mail.ru
5.3. В устной  форме обращения рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема Главы Администрации или его заместителя. Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращения с согласия гражданина может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.4.
Письменное обращение может быть подано в ходе личного приема, направлено по почте или факсимильной связи, представлено лично.

5.5. Обращения, поданные в письменном виде Главе Администрации, подлежат обязательной регистрации  в течение 3 дней с момента поступления в Администрацию.

5.6. Основанием для начала рассмотрения обращения является поступление его на имя Главы Администрации сельского поселения.

Обращение рассматривается в срок не позднее 30 дней со дня его регистрации.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством на общих основаниях. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
5.7. Обращение должно содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отечество (последнее – при наличии) гражданина, которым подается сообщение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

сведения о способе информирования заинтересованного лица и принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

иные сведения, которые заинтересованное лицо считает необходимым сообщить.

При подаче обращения в письменной форме - подпись заявителя, расшифровку подписи, дату.

5.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается;

5.8.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.

5.8.2. Перечень случаев, в которых ответ по существу жалобы не дается:

1) в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего обращение, и почтовый адрес (наименование юридического лица и адрес его местонахождения, в случае, если жалоба подается юридическим лицом) по которому должен быть направлен ответ. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в  государственный орган  в соответствии с его компетенцией;

2) в обращении обжалуется судебное решение. Указанное обращение в течение семи дней со дня регистрации возвращается лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

3) в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Орган  контроля   вправе оставить указанное обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению. Орган местного самоуправления в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщает об этом лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

5) в письменном обращении содержится вопрос, на который лицу, направившему обращение, многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. Руководитель органа  контроля, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же  муниципальный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение;

6) ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Заинтересованному лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.9. В порядке досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, осуществляющего муниципальный контроль, а также его должностных лиц, заинтересованное лицо вправе запрашивать в органе местного самоуправления необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы информацию и документы. 

Информация и документы предоставляются органом местного самоуправления в порядке, предусмотренном действующим законодательством, в частности Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», административными регламентами предоставления муниципальных услуг, принятыми органами местного самоуправления Любницкого сельского поселения.

5.10. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования решений, действий (бездействия) должностного лица органа  контроля является ответ по существу указанных в жалобе вопросов, направленный заинтересованному лицу, направившему обращение, по адресу, указанному в обращении (при личном обращении - устный ответ, полученный заявителем с его согласия в ходе личного приема).

5.11. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействие администрации поселения и должностных лиц  в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.
                                                                            Приложение № 1  к Административному регламента
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при осуществлении муниципального  жилищного контроля Администрацией Любницкого сельского поселения

Основание проведения проверки (план проверок, заявления, обращения)                                                                            

                                          \│/

Подготовка к проведению проверки (распоряжение о проверке, уведомление, заявление о согласовании с прокуратурой)

                                           \│/

Проведение проверки (документарная, выезд  на объект, обследование земельного участка)

                                           \│/

        НЕТ  ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐

      ┌──────┤ Наличие нарушения требований, установленных муниципальными │

      │      │                      правовыми актами                      │

      │      └──────────────────────────────┬─────────────────────────────┘

      │                                    \│/     ДА

      │             ┌──────────────────────────────────────────────┐

      │             │ Вручение предписания об устранении нарушения │

     \│/            └───────────────────────┬──────────────────────┘

┌──────────┐                               \│/

│  Акт об  │          ┌──────────────────────────────────────────┐

│отсутствии│          │ Наличие административного правонарушения │

│нарушений │          └─┬───────────────────────────────────────┬┘

└┬─────────┘         ДА │                                       │ НЕТ

 │                     \│/  

Подготовка и направление документов в орган, уполномоченный составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных статьей 5 областного закона "Об административных правонарушениях"

                       \│/                                      │

 │┌───────────────────────────────────────────────────────────┐ │

 ││           Получение информации о рассмотрении дела        │ │

 ││              об административном правонарушении           │ │

 │└─────────────────────┬─────────────────────────────────────┘ │

 │                     \│/                                     \│/

 │    ┌───────────────────────────────────────────────────────────────┐

 │    │ Проверка исполнения предписаний (распоряжений, постановлений) │

 │    │ (с соблюдением требований к проведению внеплановой проверки)  │

 │    └────────────────────────┬──────────────────────────────────────┘

 │                            \│/

 │       ┌──────────────────────────────────────┐

 │       │          Нарушение устранено         │

 │       └─┬──────────────────────────────┬─────┘

 │    ДА   │                             \│/  НЕТ

 │         │  ┌───────────────────────────────────────────────────────────┐

 │         │  │Подготовка и направление документов в орган, уполномоченный│

 │         │  │ составлять протоколы об административных правонарушениях, │

 │         │  │        предусмотренных статьей 4 областного закона        │

 │         │  │           "Об административных правонарушениях"           │

 │         │  └────────────────────────────┬──────────────────────────────┘

 │         │                              \│/

 │         │  ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

 │         │  │        Подготовка и направление документов в суд        │

 │         │  └────────────────────────────┬────────────────────────────┘

 │        \│/                             \│/

 │      ┌──────────────────────────────────────┐

 └─────>│             Вид проверки             │

        └──────┬──────────────────────────┬────┘

               │                         \│/

               │                ┌────────────────────┐

     Плановая  │                │ Ответ на обращение │   Внеплановая

               │                └─────────┬──────────┘

              \│/                        \│/

Хранение материалов в соответствии с инструкцией по делопроизводству и передача дел в архив

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 30.05.2013         № 40                                              д. Любница

Об установлении на территории сельского поселения особого   противопожарного  режима.


В соответствии с распоряжением Администрации Новгородской области от 24.04.2013 №154-рг «Об установлении на территории области особого противопожарного режима», в целях усиления противопожарной защиты объектов и населённых пунктов Любницкого  сельского поселения и в связи с повышенной пожарной опасностью:



1. Установить на территории сельского поселения особый противопожарный режим.


2. Запретить в период особого противопожарного режима:

проведение пожароопасных работ, разведение костров, сжигание отходов и тары,  ближе 50 метров до зданий и сооружений, топку уличных печей, сжигание сухой травы  в сельских населённых пунктах, на предприятиях, на садовых участках;


3. Специалистам Администрации сельского поселения по работе с населением:

3.1. Организовать проведение разъяснительной работы с населением о мерах пожарной безопасности и действиях в случае пожара, необходимости установления у каждого жилого строения емкости (бочки) с водой. 

3.2. Организовать и провести собрания граждан в целях информирования о необходимости выполнения мер, предусмотренных постановлением.

4. Рекомендовать жителям поселения, руководителям предприятий и учреждений, расположенных на территории поселения обеспечить сохранность своего имущества.


5. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Любницкий  вестник».

Глава сельского поселения                                                         В.В.Смирнов.

______________
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 10.06.2012         № 42                                              д. Любница

О признании утратившими силу постановления Администрации  сельского поселения


Во исполнение поручения заместителя Председателя Правительства Российской Федерации – руководителя Аппарата Правительства Российской Федерации В.Ю. Суркова от 27.04.2013 № ВС-П16-2890 и в целях приведения нормативных правовых актов Администрации сельского поселения  в соответствии  с федеральным законодательством

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Признать утратившими силу постановления  Администрации сельского поселения:

от 25.01.2011 № 4 « Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации рассмотрения обращений граждан в Администрации Любницкого сельского поселения»;

от 25.04.2012 № 15 «О внесении изменений в постановление администрации от 25.01.2011 №4»

         от 28.02.2012 №7 «О внесении изменений в постановление администрации  от 25.01.2011 №4»

2. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить  на официальном сайте администрации  сельского поселения.

Глава сельского поселения                                              В.В.Смирнов.

__________________
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 10.06.2013         № 43                                              д. Любница

О  подготовке  проекта  о  внесении изменений и дополнений  в  Правила  землепользования и  застройки Любницкого  сельского поселения.
Руководствуясь Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Любницкого сельского поселения, Правилами землепользования и застройки Любницкого сельского поселения  утвержденными Решением совета депутатов Любницкого сельского поселения от 25.12.2012.2012 № 78, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Комиссии по Правилам землепользования и застройки Любницкого сельского поселения:

1.1  подготовить проект о внесении изменений и дополнений в Правила землепользования и застройки  Любницкого сельского поселения.

1.2  утвердить порядок и сроки проведения работ по подготовке проекта о внесении изменений и дополнений в Правила землепользования и застройки  Любницкого сельского поселения. (Приложение).

2. Предложения заинтересованных лиц по подготовке проекта о внесении изменений и дополнений в Правила землепользования и застройки Любницкого сельского поселения:

 направляются в комиссию по Правилам землепользования и застройки Любницкого сельского поселения.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте.

Глава  сельского поселения                                                       В.В.Смирнов.

                                                                                                               Приложение

                                                                       к постановлению администрации 

                                                                      Любницкого сельского поселения

                                                                        10.06.2013 № 43

Порядок  и  сроки проведения работ по  подготовке   проекта  о внесении  изменений  и дополнений  в   Правила   землепользования   и   застройки Любницкого сельского поселения

№ п/п

Виды работ

Сроки исполнения

Ответственный исполнитель

1.

Опубликовать сообщение о принятии решения  о   подготовке   проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения  и  разместить на официальном сайте администрации Любницкого сельского поселения
Не позднее чем по истечении десяти дней с даты принятия решения

Зам.Главы Любницкого сельского поселения Т.И.Игнатова

2.

Разработка  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения

В течение 30 дней с момента принятия решения

Комиссия по  землепользованию   и застройки  администрации Любницкого сельского поселения
3.

Проверка  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения на соответствие требованиям технических регламентов, генеральному плану Любницкого сельского поселения
в течение 3-5 дней после представления  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки Любницкого сельского поселения

Администрация Любницкого сельского поселения

3.

Доработка  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения в случае обнаружения его несоответствия требованиям технических регламентов, генеральному плану Любницкого сельского поселения
срок определяется дополнительно, в зависимости от объема корректирования
Комиссия по  землепользованию   и   застройки  администрации Любницкого сельского поселения

4.

Направление  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения главе Любницкого сельского поселения для принятия решения о проведении публичных слушаний
в течение 3х дней после завершения проверки проекта  о  внесении изменений  в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения на соответствие требованиям технических регламентов, Генеральному плану Любницкого сельского поселения
5.

Принятие решения о проведении публичных слушаний по  проекту  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения
в срок не позднее чем через 10 дней со дня получения  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения

Глава Любницкого сельского поселения

6.

Продолжительность публичных слушаний по  проекту  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения
Составляет не менее двух  и не более четырех месяцев со дня опубликования  проекта  о внесении  изменений   в  Правила   землепользования   и   застройки Любницкого сельского поселения
Комиссия по  землепользованию   и   застройки  администрации Любницкого сельского поселения                                     

7.

Внесение  изменений  в  проект  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения с учетом результатов публичных слушаний  и  представление его главе администрации Любницкого сельского поселения
срок определяется дополнительно, в зависимости от объема корректирования

Комиссия по  землепользованию   и   застройки  администрации Любницкого сельского поселения
8.

Принятие решения о направлении  проекта  о внесении  изменений   в   Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения в Совет Депутатов Любницкого сельского поселения или об отклонении  проекта   и  о направлении его на доработку с указанием даты его повторного представления
в течение 10 дней после представления  проекта  о внесении  изменений   в  Правила   землепользования   и   застройки  Любницкого сельского поселения

Глава администрации Любницкого сельского поселения

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.06.2013         № 44                                              д. Любница
Об утверждении административного регламента «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков»
Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент Администрации Любницкого сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  «Любницкий вестник».

Глава  сельского поселения                                                       В.В.Смирнов. 

Административный регламент 

Администрации Любницкого сельского поселения 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Право на предоставление муниципальной услуги имеют физические, юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявители).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Любницкого сельского поселения и осуществляется муниципальным служащим Администрации Любницкого сельского поселения, в чьи должностные обязанности входит подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков (далее - служащий).

Муниципальная услуга предоставляется служащим по адресу: Новгородская область, Валдайский район, д. Любница,  ул. Молодежная, д.79.

Почтовый адрес: 175443, Новгородская область, Валдайский район, д. Любница,  

ул. Молодежная, д 79.

График (режим) приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

понедельник - пятница 08.30 - 16.30, перерыв 12.00 - 13.00

суббота, воскресенье - выходные дни.

2.3. Информирование заявителей осуществляется по контактным телефонам:

Контактный телефон/факс (81666) 41-435.

Адрес интернет-сайта:alspsite.narod.ru
Адрес электронной почты: lubnitsa.@mail.ru
2.4. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- о времени приема и выдачи документов;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.5. Муниципальная услуга предоставляется в рамках компетенции Администрации Любницкого сельского поселения.

2.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановление Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка (положительный результат);

- уведомление о возврате материалов, представленных на выдачу градостроительного плана (отрицательный результат).

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги:

- время принятия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, до 1 часа.

- время предоставления муниципальной услуги - 30 календарных дней.

2.8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10 мая 2011 года № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка».

2.9. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить непосредственно в Администрацию Любницкого сельского поселения следующие документы:

- заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (далее - заявление) по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

- паспорт (для физических лиц);

- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности).

Требования к представляемым документам - оригинал либо надлежащим образом заверенная копия.

В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» требование от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, не допускается с 01.07.2011.

2.10. Основания для отказа в приеме документов:

- наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- непредставление документов, указанных в пункте 2.9 настоящего Административного регламента;

- несоответствие документов требованиям, указанным в пункте 2.9 настоящего Административного регламента.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- обращение ненадлежащего лица;

- нарушение требований, предъявляемых к комплектности материалов, необходимых для выполнения муниципальной услуги;

- отсутствие в представленных документах сведений, необходимых для подготовки градостроительного плана, и неполучение в установленный срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана;

- отсутствие данных о земельном участке, в отношении которого запрашивается градостроительный план, в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности;

- несоответствие предполагаемого вида разрешенного использования земельного участка, указанного в заявлении, видам разрешенного использования в соответствии с представленными документами;

- несоответствие представленных документов требованиям пункта 2.9 настоящего Административного регламента.

2.12. Плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.13. Ожидание заявителями при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке живой очереди и не должно превышать 45 минут.

Ожидание заявителями получения результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке живой очереди и не должно превышать 15 минут.

2.14. Время регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут с момента получения заявления.

2.15. Места для ожидания должны быть оборудованы сидячими местами. Для людей с ограниченными возможностями должен быть предусмотрен пандус. В Администрации Любницкого сельского поселения должны быть размещены информационные стенды с образцами заявлений, перечнями необходимых документов, основаниями для отказа в принятии документов или предоставления муниципальных услуг и иной информацией. Места для заполнения заявлений должны обеспечиваться канцелярскими товарами. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода заявителей из помещения при необходимости.

2.16. К показателям доступности и качества исполнения муниципальной услуги относятся:

- наличие доступа заявителей к информации по вопросам исполнения муниципальной услуги в местах ее размещения, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- получение заявителем информации по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

- исполнение служащим административных процедур в сроки, установленные настоящим Административным регламентом;

- правильное и грамотное оформление служащим документов, являющихся результатом исполнения муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления с приложенными к нему документами;

- рассмотрение заявления с приложенными к нему документами;

- подготовку градостроительного плана земельного участка;

- подготовку запросов и уведомлений о приостановлении рассмотрения заявления заявителя;

- подготовку и выдачу уведомления о возврате документов, представленных для подготовки градостроительного плана земельного участка;

- утверждение градостроительного плана земельного участка;

- выдачу постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка и утвержденного в установленном порядке градостроительного плана земельного участка.

3.2. Основанием для начала административной процедуры - прием и регистрация заявления с приложенными к нему документами является предоставление заявителем по почте или при личном обращении документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента.

При направлении документов по почте специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, делает запись о приеме документов, в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- ФИО физического лица или наименование юридического лица;

- наименование входящего документа;

- дату и номер исходящего документа заявителя;

- другие реквизиты.

На заявлении проставляется штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов.

В день поступления документов специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передает все документы Главе Любницкого сельского поселения, а при его отсутствии - заместителю Главы администрации Любницкого сельского поселения.

При представлении документов заявителем при личном обращении специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

- фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в базу данных учета входящих документов, указывая:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- ФИО физического или наименование юридического лица;

- наименование входящего документа;

- дату и номер исходящего документа заявителя;

- другие реквизиты;

- проставляет на заявлении штамп установленной формы с указанием входящего регистрационного номера и даты поступления документов;

- передает заявителю второй экземпляр заявления либо его копию, а первый экземпляр помещает в дело.

В день поступления документов специалист, ответственный за регистрацию входящей корреспонденции, передает все документы Главе Любницкого сельского поселения, а при его отсутствии - заместителю Главы администрации Любницкого сельского поселения.

3.3. При рассмотрении заявления с приложенными к нему документами служащий, предоставляющий муниципальную услугу, рассматривает представленные документы и по результатам рассмотрения готовит:

- градостроительный план земельного участка;

- уведомление о приостановлении рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и соответствующих запросов в уполномоченные органы исполнительной власти и организации о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана; уведомление о возврате документов, представленных для выдачи градостроительного плана земельного участка, при неполучении в установленный срок ответов на запросы.

3.4. При подготовке градостроительного плана земельного участка служащий, предоставляющий муниципальную услугу, при наличии документов, необходимых для подготовки градостроительного плана, осуществляет подготовку трех экземпляров градостроительного плана земельного участка, в том числе:

- заполняет текстовую часть градостроительного плана земельного участка;

- подготавливает чертеж градостроительного плана земельного участка;

- осуществляет сшивку градостроительного плана земельного участка с указанием числа листов.

В случае несоответствия подготовленного градостроительного плана земельного участка вышеуказанным нормам, градостроительный план земельного участка подлежит передаче на доработку с указанием причин возврата.

3.5. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - подготовка запросов и уведомлений о приостановлении рассмотрения заявления заявителя, - отсутствие в представленных документах информации о технических условиях подключения, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка.

Служащий, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет подготовку:

- запросов в соответствующие исполнительные органы государственной власти и организации (инженерные службы) Валдайского района;

- уведомления в адрес заявителя или его представителя о приостановлении рассмотрения заявления с приложенными к нему документами.

Запросы и уведомления направляются на подпись Главе Любницкого сельского поселения, а при его отсутствии - заместителю Главы администрации Любницкого сельского поселения.

3.6. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - подготовка и выдача уведомления о возврате документов, представленных для подготовки градостроительного плана земельного участка, - отсутствие в документах, представленных заявителем, информации, необходимой для подготовки градостроительного плана земельного участка и (или) неполучение в срок ответов на запросы, указанные в пункте 3.5 настоящего Административного регламента.

Служащий, предоставляющий муниципальную услугу, в случаях отсутствия в представленных документах необходимой информации и неполучения в установленный срок ответов на запросы в уполномоченные органы исполнительной власти и организации Валдайского района о сведениях, находящихся в их компетенции и необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка, осуществляет подготовку уведомления о возврате материалов.

Уведомление направляется на подпись Главе Любницкого сельского поселения, а при его отсутствии - заместителю Главы администрации Любницкого сельского поселения.

3.7. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - утверждение градостроительного плана земельного участка, - поступление согласованного в порядке, предусмотренном в пункте 3.4 настоящего Административного регламента, градостроительного плана служащему.

Служащий, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет:

- подготовку проекта постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка;

- передачу проекта постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка и одного экземпляра градостроительного плана земельного участка на визирование Главе Любницкого сельского поселения, а при его отсутствии - заместителю Главы администрации Любницкого сельского поселения;

Согласование и принятие постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка осуществляется в установленном порядке.

3.8. Юридический факт, являющийся основанием для начала административной процедуры - выдача постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка и утвержденного в установленном порядке градостроительного плана земельного участка, - поступление служащему постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка и утвержденного в установленном порядке градостроительного плана земельного участка.

Служащий, предоставляющий муниципальную услугу:

- регистрирует в установленном порядке утвержденный градостроительный план земельного участка;

- проставляет реквизиты постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка на титульном листе градостроительного плана земельного участка;

- выдает два экземпляра градостроительного плана земельного участка и постановление Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана заявителю (или его законному представителю) на руки;

- третий (архивный) экземпляр градостроительного плана земельного участка, постановление Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка, заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка с копиями документов, приложенных к заявлению оставляет в Администрации Любницкого сельского поселения для передачи в архив.

В журнал регистрации заносятся реквизиты градостроительного плана земельного участка, постановления Администрации Любницкого сельского поселения об утверждении градостроительного плана земельного участка, номер заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

Заявитель или его представитель подписывается в журнале регистрации.

В системе электронного документооборота Администрации Любницкого сельского поселения (в программе «Заявки») делается соответствующая запись.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением служащим последовательности выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется Главой Любницкого сельского поселения.

Текущий контроль осуществляется путем проведения Главой Любницкого сельского поселения, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Новгородской области, а также органов местного самоуправления Любницкого сельского поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего Административного регламента. Проверки могут носить плановый характер (осуществляться на основании квартальных, полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заявителей).

4.3. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за нарушение срока и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалистов структурного подразделения в досудебном и судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, возможно только в судебном порядке.

5.2. Заявитель может обжаловать действия (бездействие) специалистов структурного подразделения в досудебном порядке в течение 30 дней со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов:

служащего – Главе Любницкого сельского поселения или заместителю Главы администрации Любницкого сельского поселения.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или путем направления письменного обращения.

5.4. При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение жалоб осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации.

5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменной жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

5.6. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, необходимости представления дополнительных документов и материалов), а также в случае направления запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов Глава администрации поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока заявителя.

5.7. Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.

5.8. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, должность, фамилию, имя, отчество специалиста, на которого подается жалоба (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действий (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

5.9. К письменной жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.11. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.12. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не направляется.

5.13. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, структурное подразделение вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.14. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.15. Если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми им жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.16. Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.17. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Заявитель вправе оспорить в суде решение, действия (бездействие) органа местного самоуправления, специалиста структурного подразделения, если считает, что нарушены его права и свободы.

5.18. В случае если в ходе предоставления муниципальной услуги заявитель сочтет, что решение, действия (бездействие) специалиста нарушают его права и законные интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагает на него какие-либо обязанности, создает иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности, заявитель вправе обратиться в Арбитражный суд Новгородской области с заявлением о признании недействительными ненормативных правовых актов, незаконных решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления, должностных лиц.

5.19. В остальных случаях заявление может быть подано заявителем в районный (городской) суд по месту его жительства (нахождения) или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего, решение, действия (бездействие) которых оспариваются.

5.20. Заявление может быть подано в суд (арбитражный суд) в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом.

5.21. Порядок подачи, требования к заявлениям, направляемым в суд (арбитражный суд), порядок и сроки их рассмотрения определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

Приложение

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Подготовка и утверждение градостроительных 

планов земельных участков»

Срок исполнения: 30 дней

Дата исполнения:

"____" ____________ 20    г.

Жилое здание                   В   Администрацию   Любницкого сельского поселения

Общественное здание                                                                                                                                      

                                                                  Заявитель _____________________________

Промышленное здание или                                            (ФИО гражданина или

сооружение                                            _______________________________________

Другое                                                                             наименование организации)

                                                                 _______________________________________

                                                                                                   (адрес организации или место жительства гражданина)

                                                                   _______________________________________

                                                                                                                                                 (телефон)

                                     ЗАЯВЛЕНИЕ от ____________ № _______

           о выдаче градостроительного плана земельного участка

    Прошу(сим)    выдать   градостроительный   план   земельного   участка,

расположенного по адресу: ________________________________________________,

для проектирования и строительства ________________________________________

                                            (наименование объекта)

________________________________________________________________________.

Я, _____________________________________________, даю согласие на обработку

моих  персональных  данных  в соответствии с Федеральным законом от 27 июля

2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных" (для физических лиц).

ФИО ___________________________________________________________________,

__________________ года рождения, предъявившего(ей) паспорт: серия ________

N __________, выданный _________________________________________________,

                                                                              (кем, когда)

_____________________________________

        (подпись заявителя)

удостоверяю __________________________      _______________________________

                                           (подпись)                                 (ФИО специалиста)

Обязательный перечень документов:

1. Паспорт;

2. Доверенность либо документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического, физического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности);

3. В случае расположения на территории, подлежащей хозяйственному освоению, объектов культурного наследия, включенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (далее - реестр), и выявленных объектов культурного наследия, подготовка градостроительного плана земельного участка проводится при наличии в проектах проведения таких работ разделов об обеспечении сохранности данных объектов культурного наследия или выявленных объектов культурного наследия, получивших положительные заключения экспертизы проектной документации (статья 36 Федерального закона от 25 июня 2002 г. N 73-ФЗ).

К заявлению могут быть приложены:

1. Правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на земельный участок (копии);

2. Кадастровый паспорт земельного участка (копия);

3. Справка ФГУП "Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ" о наличии (отсутствии) расположенных в границах земельного участка объектов капитального строительства (назначение, инвентаризационный или кадастровый номер, дата его постановки на государственный технический учет и техническую инвентаризацию, дата подготовки технического паспорта);

4. Справка комитета культуры Новгородской области о наличии (отсутствии) расположенных в границах земельного участка объектов культурного наследия, занесенных в реестр (историческое название объекта культурного наследия и его фактическое использование, наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, наименование нормативного правового акта, дата и номер его принятия, регистрационный номер и дата постановки на учет в реестр);

5. Технические условия подключения к сетям инженерно-технического обеспечения.

________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.06.2013    № 45                                                                      д. Любница

Об утверждении муниципальной целевой  программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в 

Любницком  сельском поселении на 2014-2016  годы»

В  целях обеспечения благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения, в целях реализации пункта 28 части 1 статьи 14 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь пунктом 1 части 1 статьи 11 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемую муниципальную целевую программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в Любницком сельском поселении на 2014-2016 годы».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник».

Глава сельского поселения                                                      В.В.Смирнов.

Утверждена

постановлением администрации

Любницкого сельского поселения

от 17.06.2013           № 45

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ЦЕЛЕВАЯ ПРОГРАММА

«РАЗВИТИЕ МАЛОГО И СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

В ЛЮБНИЦКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ НА 2014 - 2016 ГОДЫ»

Паспорт Программы

Наименование программы

Муниципальная целевая программа развитие малого и среднего предпринимательства в Любницком  сельском поселении на 2014-2016 годы

Правовая основа Программы

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»

Заказчик Программы

Администрация Любницкого сельского поселения

Разработчик Программы

Администрация Любницкого сельского поселения

Исполнители мероприятий Программы

Администрация Любницкого сельского поселения 

Основные цели Программы

Создание условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

Развитие инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

Увеличение количества субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

Обеспечение конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

Обеспечение занятости и повышение уровня жизни населения Любницкого сельского поселения;

Создание позитивного образа малого и среднего предпринимательства в глазах населения Любницкого сельского поселения

Сроки реализации Программы

2014-2016 годы

Перечень программных мероприятий

Перечень программных мероприятий приведен в приложении к настоящей Программе

Финансирование Программы

Бюджет Любницкого сельского поселения

общей объем финансирования – 6000 рублей, из них:

2014 год – 2000 рублей;

2015 год – 2000 рублей;

2016 год – 2000 рублей

Ожидаемые результаты реализации Программы

Устойчивое развитие субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения; 

Пополнение бюджетов различных уровней в результате расширения налогооблагаемой базы;

Насыщение товарного рынка конкурентоспособной продукцией и услугами местного производства;

Увеличение числа рабочих мест

Система организации контроля за исполнением Программы

Администрация Любницкого сельского поселения предоставляет сводную информацию о ходе выполнения мероприятий Программы в Совет депутатов Любницкого сельского поселения ежегодно к 1 марта года, следующего за отчетным 

1. Содержание проблемы и обоснование необходимости ее решения программными методами
Развитие малого и среднего предпринимательства – один из постоянных приоритетов социально-экономического развития поселения. Вовлечение экономически активного населения в предпринимательскую деятельность способствует росту общественного благосостояния, обеспечению социально-политической стабильности в обществе, поддержанию занятости населения, увеличению поступлений в бюджеты всех уровней. Быстрый и устойчивый рост экономики способен обеспечить конкурентоспособный малый и средний бизнес, использующий передовые информационно-коммуникационные и управленческие технологии. Развитие малого и среднего предпринимательства требует системных подходов и обоснованных финансовых вложений.

2. Основные цели и задачи, сроки реализации Программы

   предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения, способствующих:

- созданию условий для развития малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

- развитию инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

- увеличению количества субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

- обеспечению конкурентоспособности субъектов малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения;

- обеспечению занятости и повышение уровня жизни населения Любницкого сельского поселения;

- созданию позитивного образа малого и среднего предпринимательства в глазах населения Любницкого сельского поселения.

Сроки реализации настоящей Программы: 2014– 2016  годы.

3..Условия и порядок оказания поддержки субъектам

малого и среднего предпринимательства

Оказание муниципальной поддержки каждому субъекту малого и среднего предпринимательства предусматривает заявительный порядок обращения субъектов малого и среднего предпринимательства за оказанием поддержки.

Субъектам малого и среднего предпринимательства обеспечивается равный доступ к получению поддержки в соответствии с условиями ее предоставления, установленными настоящей Программой.

Поддержка может оказываться субъектам малого и среднего предпринимательства, если они:

1. Соответствуют условиям, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", в соответствии с которым к субъектам малого и среднего предпринимательства относятся внесенные в Единый государственный реестр юридических лиц потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства, соответствующие следующим условиям:

1) для юридических лиц - суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, иностранных юридических лиц, иностранных граждан, общественных и религиозных организаций (объединений), 

благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением активов акционерных инвестиционных фондов и закрытых паевых инвестиционных фондов), доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не должна превышать двадцать пять процентов;

2) средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать следующие предельные значения средней численности работников для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства:

а) от ста одного до двухсот пятидесяти человек включительно для средних пред-

приятий;

б) до ста человек включительно для малых предприятий; среди малых предприятий выделяются микропредприятия - до пятнадцати человек;

3) выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные Правительством Российской Федерации для каждой категории субъектов малого и среднего предпринимательства;

2. Зарегистрированы и осуществляют деятельность на территории Любницкого сельского поселения;

3. Не имеют задолженности по уплате налогов и сборов в бюджет сельского поселения.

Субъекты малого и среднего предпринимательства, претендующие на получение поддержки в рамках настоящей Программы, должны представить следующие документы:

1) документы, подтверждающие соответствие условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";

2) копия выписки из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

3) справка налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов в бюджет муниципального района.

Поддержка не может оказываться в отношении субъектов малого и среднего предпринимательства:

1) являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

2) являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

3) осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

4) являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации.

Финансовая поддержка субъектов малого и среднего предпринимательства не может оказываться субъектам малого и среднего предпринимательства, осуществляющим производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых.

В оказании поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства должно быть отказано в случае, если:

1) не представлены документы, необходимые для оказания поддержки, или представлены недостоверные сведения и документы;

2) не выполнены условия оказания поддержки;

3) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

4) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.

Рассмотрение обращений субъектов малого и среднего предпринимательства за поддержкой осуществляется в срок, не превышающий 30 дней»

                                                                                                     Утверждён

                                                                                             постановлением администрации

                                                                                             Любницкого сельского поселения

                                                                                             от   17.06.2013    № 45

«Порядок

создания координационного Совета по вопросам содействия развития малого  и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения»


1. Координационный совет по вопросу содействия развития малого и среднего предпринимательства создаётся в целях:

-привлечения субъектов малого и среднего предпринимательства к выработке и реализации государственной политики в области развития малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения 

- выдвижения и поддержки инициатив в области развития малого и среднего предпринимательства;

- проведения общественной экспертизы проектов нормативных правовых актов Любницкого сельского поселения, регулирующих развитие малого и среднего предпринимательства;

- выработки рекомендаций органами местного самоуправления при определении приоритетов в области развития малого и среднего предпринимательства.


2. Координационный совет формируется из представителей малого и среднего  бизнеса, представителей органов местного самоуправления сельского поселения, представителей экономического и юридического отделов Валдайского муниципального района. (По согласованию)

3.  Количественный и персональный состав координационного Совета утверждается решением Совета депутатов Любницкого сельского поселения.


4. Координационный Совет возглавляет и организует его работу Глава сельского поселения, как председатель координационного совета по вопросам содействия развития малого и среднего предпринимательства на территории Любницкого сельского поселения.

______________________________________________________________________________

                                                                                              Утверждён

                                                                                                               постановлением администрация

                                                                                                              Любницкого сельского поселения





                                      от 17.06.2013    №45

С О С Т А В

координационного Совета по вопросам содействия

развитию малого и среднего предпринимательства 

на территории Любницкого сельского поселения
Смирнов  В.В.
- Глава поселения, председатель Совета

Казарина Н.Г.
- директор ООО «Талисман» (по согласованию)

Кулешова Г.В..
- индивидуальный предприниматель (по согласованию)

Машичева В.А..
- Главный бухгалтер Администрации Любницкого   сельского поселения

 Иванова С.А.               - Специалист Администрации Любницкого сельского поселения

Ерцева Г.В.
-            заведующий отделом экономического развития Администрации                            муниципального района (по согласованию)

Ширяев В.И.
-         заместитель Главы администрации муниципального района, заведующий            юридическим отделом. (по согласованию)

                             ________________________________________
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 17.06.2013   №  47                                             д. Любница

Об утверждении Порядка организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп и информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц о порядке осуществления такого сбора в Любницком сельском поселении

В соответствии с Федеральном законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 3 сентября 2010 года № 681  «Об утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых  может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным,  растениям и окружающей среде» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп и информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в том числе осуществляющих управление многоквартирными домами на основании заключенного договора или заключивших с собственниками помещений многоквартирного дома договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества в таком доме (далее - юридические лица и индивидуальные предприниматели), а также физических лиц о порядке осуществления такого сбора в Любницком сельском поселении.

2. Рекомендовать:

2.1. Юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям Любницкого сельского поселения, не имеющим  лицензии на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов I-IV класса опасности (далее - потребители ртутьсодержащих ламп), организовать учет, накопление и заключение договоров с юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, имеющими лицензию на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов I-IV класса опасности (далее - специализированные организации) на оказание услуг по сбору и вывозу ртутьсодержащих отходов;

2.2. Специализированным организациям организовать заключение соответствующих договоров на оказание услуг по сбору и вывозу ртутьсодержащих отходов с потребителями ртутьсодержащих ламп, в том числе прием отработанных ртутьсодержащих ламп от населения непосредственно;

2.3. Юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам при обращении с отработанными ртутьсодержащими лампами руководствоваться прилагаемым Порядком, утвержденным настоящим постановлением. 

3. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

4. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник». 

Глава сельского поселения                                                                          В.В.Смирнов.

                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                             постановлением Администрации 

                                                                                             Любницкого сельского поселения

                                                                 от 17.06.2013      № 47   

Порядок 

организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп и информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц о порядке осуществления такого сбора в Любницком сельском поселении

1.Общие положения

1.1. Порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп и информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц о порядке осуществления такого сбора в Любницком сельском поселении (далее - Порядок) разработан в целях предотвращения неблагоприятного воздействия на здоровье граждан и окружающую среду отработанных ртутьсодержащих ламп путем организации их сбора.

1.2. Порядок разработан в соответствии с Федеральными законами от 24 июня 1998 года № 89-ФЗ «Об отходах производства и потребления», от 23 ноября 2009 года № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности  и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 3 сентября 2010 года № 681 «Об утверждении Правил обращения с отходами производства и потребления в части осветительных устройств, электрических ламп, ненадлежащие сбор, накопление, использование, обезвреживание, транспортирование и размещение которых может повлечь причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям и окружающей среде», ГОСТ 12.3.031-83. Система стандартов безопасности труда. Работы с ртутью. Требования безопасности, «Санитарные правила при работе с ртутью, ее соединениями и приборами с ртутным заполнением» (утверждены главным государственным санитарным врачом СССР 04.04.88  № 4607-88).

1.3. Требования, установленные Порядком, являются обязательными для исполнения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, осуществляющими свою деятельность на территории Любницкого сельского поселения, не имеющими лицензии на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов I-IV класса опасности, физическими лицами на территории Любницкого сельского поселения (далее - потребители).

1.4. Обязательными документами для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при обращении с ртутьсодержащими отходами являются:

- проект нормативов образования отходов и лимитов на их размещение (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства);

- лимиты на размещение отходов (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства);

- паспорта опасных отходов;

- инструкция о порядке обращения с ртутьсодержащими приборами и отходами на предприятии;

- приказ руководителя о назначении лиц, ответственных за обращение с указанными отходами;

- документ установленного образца, подтверждающий прохождение обучения по обращению с опасными отходами;

- журнал учета образования и движения ртутьсодержащих отходов;

- договор со специализированными организациями, имеющими лицензию на деятельность по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортировке, размещению опасных отходов I-IV класса опасности (ртутьсодержащие).

2.Организация сбора отработанных ртуть содержащих ламп

2.1. Сбору в соответствии с Порядком подлежат осветительные устройства и электрические лампы с ртутным заполнением и содержанием ртути не менее 0,01 процента, выведенные из эксплуатации и подлежащие утилизации.

2.2. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, эксплуатирующие осветительные устройства и электрические лампы с ртутным заполнением, должны вести постоянный учет получаемых и отработанных ртутьсодержащих ламп.

2.3. Юридические лица или индивидуальные предприниматели, не имеющие лицензии на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов I-IV класса опасности, осуществляют накопление отработанных ртутьсодержащих ламп. Срок  накопления не должен превышать 6 месяцев.

2.4. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп от физических лиц, проживающих в многоквартирных жилых домах, производят:

2.4.1. При управлении управляющей организацией - юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие управление многоквартирными домами на основании заключенного договора или заключивших с собственниками помещений многоквартирного дома договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества в таком доме;

2.4.2. При управлении товариществом собственников жилья либо жилищным кооперативом или иным специализированным потребительским кооперативом - товариществом собственников жилья либо жилищным кооперативом или иным специализированным потребительским кооперативом, либо юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, заключившими с указанными организациями договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества;

2.4.3. При непосредственном управлении собственниками помещений в многоквартирном доме - юридические лица и индивидуальные предприниматели, заключившие с собственниками помещений многоквартирного дома договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества в таком доме.

2.5. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп от физических лиц, проживающих в частном секторе, осуществляют предприятия жилищно-коммунального хозяйства, действующие на территории Любницкого сельского поселения, в соответствии с заключенными договорами, либо физические лица, проживающие в частном секторе, обязаны сдавать отработанные ртутьсодержащие лампы юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям, имеющим лицензии на осуществление деятельности по сбору, использованию, обезвреживанию, транспортированию, размещению отходов I-IV класса опасности (далее - специализированные организации), в соответствии с заключенными договорами на сбор и вывоз указанных отходов.

2.6. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп в местах, являющихся общим имуществом собственников помещений многоквартирного дома, не допускается.

2.7. Накопление должно производиться в соответствии с требованиями ГОСТ 12.3.031-83. Система стандартов безопасности труда. Работы с ртутью. Требования безопасности, «Санитарные правила при работе с ртутью,  ее соединениями и приборами с ртутным заполнением» (утверждены главным государственным санитарным врачом СССР 04.04.88 № 4607-88).

2.8. Накопление отработанных ртутьсодержащих ламп производится отдельно от других видов отходов.

2.9. Хранение отработанных ртутьсодержащих ламп производится в специально выделенном для этих целей помещении, защищенном от химически агрессивных веществ, атмосферных осадков, поверхностных и грунтовых вод, в местах, исключающих повреждение тары.

2.10. Не допускается совместное хранение поврежденных и неповрежденных ртутьсодержащих ламп. Хранение поврежденных ртутьсодержащих ламп осуществляется в специальной таре.

2.11. Юридические лица и индивидуальные предприниматели в соответствии с настоящим Порядком и другими нормативными правовыми актами разрабатывают инструкции по организации сбора, накопления, использования, обезвреживания, транспортирования и размещения отработанных ртутьсодержащих ламп применительно к конкретным условиям и назначают в установленном порядке ответственных лиц за обращение с указанными отходами.

2.12. Не допускается самостоятельное обезвреживание, использование, транспортирование и размещение отработанных ртутьсодержащих ламп потребителями.

2.13. Сбор и утилизацию отработанных ртутьсодержащих ламп на территории Любницкого сельского поселения, в том числе прием отработанных ртутьсодержащих ламп от населения,  осуществляют специализированные организации путем заключения соответствующих договоров на оказание услуг по сбору и вывозу ртутьсодержащих отходов.

3.Информирование населения

3.1. Информирование о порядке сбора отработанных ртутьсодержащих ламп осуществляется Администрацией Любницкого сельского поселения, специализированными организациями, а также юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществляющими накопление и реализацию ртутьсодержащих ламп.

3.2. Информация о порядке сбора отработанных ртутьсодержащих ламп размещается на официальном сайте Администрации Любницкого сельского поселения, в средствах массовой информации, в местах реализации ртутьсодержащих ламп, по месту нахождения специализированных организаций.

3.3. Юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие управление многоквартирными домами на основании заключенного договора или заключившие с собственниками помещений многоквартирного дома договоры на оказание услуг по содержанию и ремонту общего имущества в таком доме, доводят информацию о Правилах обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами до сведения собственников помещений многоквартирных жилых домов путем размещения информации, указанной в п. 3.4. настоящего Порядка, на информационных стендах (стойках) в помещении управляющей организации.

3.4. Размещению подлежит следующая информация:

- порядок организации сбора отработанных ртутьсодержащих ламп и информирования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц о порядке осуществления такого сбора в любницком сельском поселении;

- перечень специализированных организаций, осуществляющих сбор, транспортировку, хранение и размещение ртутьсодержащих отходов, проведение демеркуризационных мероприятий с указанием места нахождения и контактных телефонов;

- места и условия приема отработанных ртутьсодержащих ламп;

- стоимость услуг  по приему отработанных ртутьсодержащих ламп.

3.5. Обращения населения, руководителей предприятий, организаций по организации накопления, сбора, временного хранения и обезвреживания отработанных ртутьсодержащих ламп принимаются Администрацией Любницкого сельского поселения.

4.Ответственность за нарушение правил обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами

4.1. Контроль за соблюдением требований в области обращения  с отработанными ртутьсодержащими лампами осуществляется органами государственного контроля в области обращения с отходами на объектах хозяйственной и иной деятельности независимо от форм собственности, находящихся на территории Любницкого сельского поселения.

4.2. За нарушение правил обращения с отработанными ртутьсодержащими лампами потребители несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Приложение

к Порядку организации сбора 

и накопления отработанных ртутьсодержащих 

ламп от физических лиц на территории 

Любницкого сельского поселения

ПРИМЕРНАЯ ИНСТРУКЦИЯ
ПО СБОРУ, НАКОПЛЕНИЮ И УЧЕТУ ОТРАБОТАННЫХ
РТУТЬСОДЕРЖАЩИХ ЛАМП
1. Общие положения
1.1. Понятия, используемые в настоящей инструкции:

отработанные ртутьсодержащие лампы (далее - ОРТЛ) - отходы I класса опасности (чрезвычайно опасные), подлежащие сбору и отправке на демеркуризацию;

ртутьсодержащие лампы (РТЛ) - лампы типа ДРЛ, ЛБ, ЛД, L18/20 и F18/W54 (не российского производства) и другие типы ламп, содержащие в своем составе ртуть, используемые для освещения помещений.

Ртутьсодержащие лампы представляют собой газоразрядные источники света, принцип действия которых заключается в следующем: под воздействием электрического поля в парах ртути, закачанной в герметичную стеклянную трубку, возникает электрический разряд, сопровождающийся ультрафиолетовым излучением. Нанесенный на внутреннюю поверхность люминофор преобразует ультрафиолетовое излучение в видимый свет;

ртуть - жидкий металл серебристо-белого цвета, пары которого оказывают токсичное действие на живой организм.

1.2. Одна разбитая лампа, содержащая ртуть в количестве 0,1 г, что делает непригодным для дыхания воздух в помещении объемом 5000 м3.

1.3. Ртуть оказывает негативное влияние на нервную систему организма человека, вызывая эмоциональную неустойчивость, повышенную утомляемость, снижение памяти, нарушение сна. Нередко наблюдаются боли в конечностях (ртутные полиневриты). Кроме того, жидкий металл оказывает токсическое действие на эндокринные железы, на зрительный анализатор, на сердечнососудистую систему, органы пищеварения.

2. Условия хранения отработанных ртутьсодержащих ламп
2.1. Главным условием при замене и сборе ОРТЛ является сохранение герметичности.

2.2. Сбор ОРТЛ необходимо производить на месте их образования строго отдельно от обычного мусора.

2.3. В процессе сбора лампы разделяются по диаметру и длине.

2.4. Тарой для сбора и хранения ОРТЛ являются целые индивидуальные картонные коробки от ламп типа ЛБ, ЛД, ДРЛ и др.

2.5. После упаковки ОРТЛ в тару для хранения их следует сложить в отдельные коробки из фанеры или ДСП.

2.6. Для каждого типа лампы должна быть предусмотрена своя отдельная коробка. Каждая коробка должна быть подписана (указываются тип ламп, марка, длина, диаметр, максимальное количество, которое возможно положить в коробку).

2.7. Лампы в коробку должны укладываться плотно.

2.8. Помещение, предназначенное для накопления ОРТЛ, должно быть просторным (чтобы не стесняло движение человека с вытянутыми руками), иметь возможность проветриваться, также необходимо наличие приточно-вытяжной вентиляции.

2.9. Помещение, предназначенное для накопления ОРТЛ, должно быть удалено от бытовых помещений.

2.10. В помещении, предназначенном для накопления ОРТЛ, пол должен быть сделан из водонепроницаемого, десорбционного материала, предотвращающего попадание вредных веществ (в данном случае ртути) в окружающую среду.

2.11. Для ликвидации возможной аварийной ситуации, связанной с разрушением большого количества ламп, в целях предотвращения неблагоприятных экологических последствий в помещении, где хранятся ОРТЛ, необходимо наличие емкости с водой не менее 10 литров, а также запас реактивов (марганцевого калия).

2.12. При разбитии ОРТЛ контейнер для хранения (место разбития) необходимо обработать 10%-м раствором перманганата калия и смыть водой. Осколки собираются щеткой или скребком в металлический контейнер с плотно закрывающейся крышкой, заполненной раствором марганцовокислого калия.

2.13. На разбитые лампы составляется акт произвольной формы, в котором указываются тип разбитых ламп, их количество, дата происшествия, место происшествия.

2.14. Запрещается:

2.14.1. Накапливать лампы под открытым небом.

2.14.2. Накапливать в таких местах, где к ним могут иметь доступ дети.

2.14.3. Накапливать лампы без тары.

2.14.4. Накапливать лампы в мягких картонных коробках, уложенных друг на друга.

2.14.5. Накапливать лампы на грунтовой поверхности.

3. Учет отработанных ртутьсодержащих ламп
3.1. Учет наличия и движения ОРТЛ организуется на всех предприятиях (организациях, учреждениях) независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

3.2. Учет ведется в специальном журнале, где в обязательном порядке отмечается движение целых ртутьсодержащих ламп и ОРТЛ.

3.3. Страницы журнала должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены.

3.4. Журнал учета должен заполняться ответственным лицом. В журнал вносятся данные о поступивших целых и отработанных лампах. Обязательно указываются марка ламп, количество, дата приемки и лицо, которое сдает лампы.

4. Порядок сдачи, транспортировки и перевозки отработанных
ртутьсодержащих ламп на утилизирующие предприятия
4.1. ОРТЛ сдаются на утилизацию один раз за отчетный период, но не реже 1 раза в год.

4.2. Лампы принимаются только после предоставления данных по движению ОРТЛ и оплаты выставленного счета.

4.3. Отработанные лампы принимаются сухими, каждая лампа в отдельной таре. Исключается их битье и выпадение при погрузочных работах.

4.4. Перевозку ОРТЛ с территории организации до места утилизации осуществляет специализированная организация, которая несет полную ответственность за все, что может произойти при их перевозке.

                                   __________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 17.06.2013  № 46   д.Любница

Об утверждении плана мероприятий ремонта дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к 

дворовым территориям многоквартирных домов  Любницкого сельского  поселения на 2013 год

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Любницкого сельского поселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить план мероприятий по ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, проездов к дворовым территориям многоквартирных домов  Любницкого сельского поселения на 2013 год.

  
 2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене  «Любницкий вестник».

Глава   сельского поселения



 В.В.Смирнов
Учредитель   информационного   бюллетеня:       Совет   депутатов   Любницкого   сельского   поселения Редактор:  Игнатова Татьяна Ивановна             Тираж – 10 экземпляров.         Распространяется  бесплатно.

Адрес: 175443, Россия,  д.Любница, Новгородская область, Валдайский район, ул.Молодёжная, 79   Тел.  41-435
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