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Информационный бюллетень Администрации 
                       Любницкого сельского поселения 

Любницкий            вестник 

02 
Апреля 

2014 года 
№ 2 (48) 

 
 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 06.03.2014            № 7                                                                                д. Любница                                                            
 
Об  определении гарантирующей организации  для централизованного водоснабжения  и  водоотведения  
Любницкого сельского поселения 
 

В соответствии с Федеральным законом от  07.12.2011 №  416-ФЗ  «О водоснабжении и  
водоотведении», Уставом Любницкого сельского поселения,  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1.Определить гарантирующей организацией на территории  Любницкого сельского  поселения для 
централизованной системы холодного водоснабжения и водоотведения муниципальное унитарное предприятие 
«Валдайкоммунсервис». 
 2. Постановление распространяет свое действие  на правоотношения, возникшие  с 01июня 2013. 
          3.Опубликовать настоящее  постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник», разместить на 
официальном сайте администрации сельского поселения в сети «Интернет». 

 
Глава сельского поселения                                                              В.В.Смирнов. 

__________________________ 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 21.03.2014    №  9                                                                          д. Любница  
 
О мерах  по соблюдению противопожарной безопасности в весенне-летний период  2014 г. 
 
 В целях соблюдения  пожарной безопасности на территории Любницкого сельского поселения, в весенне – летний 
период 2014 года: 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 
 1. Рекомендовать населению, руководителям организаций, учреждений и предприятий: 
 - после схода снежного покрова организовать проведение работ по очистке от сгораемого мусора и сухой  
растительности  территорий  организаций  и  приусадебных территорий жилых домов; 
 - для исключения возможности переброса огня при полевых и лесных пожарах на жилые дома и хозяйственные 
постройки, очистить от сгораемого мусора территорию, прилегающую к жилому дому и хозяйственным постройкам, на 
расстоянии не менее 25 метров; 
          -  на хозяйственных объектах организаций и предприятий, и  в каждом  личном хозяйстве, иметь индивидуальные 
средства тушения пожара и  ёмкости с  запасом воды.  
 - запретить разведение костров и бесконтрольное сжигание сухой травы и мусора на территории населенных 
пунктов. 
 2. Специалистам Администрации по работе с населением: 
              - организовать проверку  и очистку источников наружного противопожарного водоснабжения   в населенных 
пунктах; 
              - провести инструктаж  владельцев хозяйств по противопожарной безопасности, с предупреждением о запрете 
поджога сухой травы на территориях, прилагающих к населенным пунктам. 



 2

               - на собраниях и сходах граждан, информировать населения об основных причинах возникновения пожаров,  о 
действиях населения в случае их возникновения;  
            - обращать внимание населения на вопросы предупреждения  пожаров, на необходимость проведения в каждой семье 
профилактической работы с детьми  и  подростками, по пожарной безопасности;   
  - разместить  наглядно-изобразительные материалы по пожарной тематике  в социально значимых местах 
(отделения почтовой связи, помещение администрации поселения,  магазины, образовательные учреждения,   сельские дома  
культуры); 
              - организовать инструктаж по пожарной безопасности, прибывающих дачников, при регистрации их по месту 
пребывания. 

 3. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить на 
официальном сайте администрации. 

Глава сельского  поселения    В.В.Смирнов 

__________________________ 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 21.03.2014            № 10                                                                                д. Любница                                                         

Об утверждении регламента  контрактного управляющего       
 В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", Приказом Министерства экономического 
развития от 29 октября 2013 года № 631 «Об утверждении типового положения (регламента) о контрактной службе» 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
         1.Утвердить регламент контрактного управляющего администрации Любницкого сельского поселения. 
         2. Постановление вступает в силу с даты его опубликования на официальном сайте Администрации Любницкого 
сельского поселения,, за исключением подпунктов 1 - 3 пункта 7 и подпункта 1 пункта 9 Регламента контрактного 
управляющего администрации Любницкого сельского поселения, вступающих в силу с 1 января 2015 года. 
         3. Опубликовать постановление в информационном бюллетене « Любницкий вестник» и разместить  на 
официальном сайте Администрации Любницкого сельского поселения. 
 

Глава сельского поселения                                                              В.В.Смирнов. 
 

                                                                                                       Регламент  
контрактного управляющего Администрации 

Любницкого сельского поселения 
 

I. Общие положения 
 

 1. Настоящий регламент контрактного управляющего (далее - Регламент) устанавливает правила организации 
деятельности контрактного управляющего администрации Любницкого сельского поселения при планировании и 
осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  муниципальных нужд. 

 2. Контрактный управляющий назначается в целях обеспечения планирования и осуществления муниципальным 
заказчиком в соответствии с частью 1 статьи 15 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе 
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2013, N 14, ст.1652; N 27, ст.3480) (далее - Федеральный закон) закупок товаров, 
работ, услуг для обеспечения государственных или муниципальных нужд (далее - закупка). 

 3. Заказчик, совокупный годовой объем закупок которого в соответствии с планом-графиком закупок (далее - план-
график) не превышает 100 млн. рублей, назначает контрактного управляющего. 

 4. Контрактный управляющий в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, 
Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд, в том числе настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, регламентом контрактного управляющего Заказчика. 

 5. Основными принципами функционирования контрактного управляющего при планировании и осуществлении 
закупок являются: 

 1) привлечение квалифицированных специалистов, обладающих теоретическими и практическими знаниями и 
навыками в сфере закупок; 

 2) свободный доступ к информации о совершаемых контрактным управляющим действиях, направленных на 
обеспечение муниципальных нужд, в том числе способах осуществления закупок и их результатах; 

 3) заключение контрактов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное достижение заданных результатов 
обеспечения муниципальных нужд; 

 4) достижение Заказчиком заданных результатов обеспечения муниципальных нужд. 



 3

 6. Контрактный управляющий назначается путем утверждения Заказчиком постоянного работника, выполняющего 
соответствующие функции. 

 7. Функциональные обязанности контрактного управляющего: 
 1) планирование закупок; 
 2) организация на стадии планирования закупок консультаций с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и 

участие в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, 
работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд; 

 3) обоснование закупок; 
 4) обоснование начальной (максимальной) цены контракта; 
 5) обязательное общественное обсуждение закупок; 
 6)организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок; 
 7) привлечение экспертов, экспертных организаций; 
 8) подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная 

система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов; 
 9) подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) закрытыми способами; 
 10) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской 

гарантии; 
 11) организация заключения контракта; 
 12) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также 

отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), 
предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного 
товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение 
создания приемочной комиссии; 

 13) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных 
этапов исполнения контракта; 

 14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта; 
 15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о 

поставщике (подрядчике, исполнителе); 
 16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней); 
 17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки 

материалов для выполнения претензионной работы. 
 8. Контрактный управляющий может быть членом комиссии по осуществлению закупок Заказчика и участвовать на 

заседаниях комиссии по осуществлению закупок Заказчика с правом голоса. 
 

II. Функции и полномочия контрактного управляющего 
 9. Контрактный управляющий осуществляет следующие функции и полномочия: 
 1) при планировании закупок: 
 а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в 

единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения (на основании сбора информации и сведений у 
структурных подразделений Заказчика); 

 б) размещает планы закупок на сайтах Заказчика в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (при 
наличии), а также опубликовывает в любых печатных изданиях в соответствии с частью 10 статьи 17 Федерального закона; 

 в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок (на основании сбора 
информации и сведений у структурных подразделений Заказчика); 

 г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в 
единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения; 

 д) организует утверждение плана закупок, плана-графика; 
 е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с 

единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок; 
 2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей): 
 а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 
 б) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, 

приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, 
конкурсной документации, документации об аукционе; 

 в) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем); 

 г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением 
описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о 
закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами; 

 д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на основании решений, 
принятых членами комиссии по осуществлению закупок; 

 е) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке; 
 ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в 

том числе по проверке: 
 соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, 

осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки; 
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 правомочности участника закупки заключать контракт; 
 не проведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о 

признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и 
об открытии конкурсного производства; 

 не приостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации 
об административных правонарушениях <1>, на дату подачи заявки на участие в закупке; 
         отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в 
бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

 отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике 
закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, 
лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки; 

 отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного 
органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики; 

 обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности; 
 соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального 

закона; 
 з) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных 

функций по определению поставщика; 
 и) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям 

инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта; 
 к) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных 

некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, 
соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих 
организаций; 

 л) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном 
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о 
размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, 
документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом; 

 м) публикует извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это 
извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" при условии, что такое опубликование или 
такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением; 

 н) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений 
документации о закупке; 

 о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и 
конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение 
содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия 
доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках; 

 п) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их 
представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к 
поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке; 

 р) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным 
в форме электронных документов заявкам на участие в закупке; 

 с) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия 
доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках; 

 т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения 
закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, 
разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и 
(или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках; 

 у) привлекает экспертов, экспертные организации; 
 ф) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, 

исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной 
системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона; 

 х) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком 
(подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных 
Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального 
закона; 

 ц) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования 
иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия 
контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения 
контракта; 

 ч) обеспечивает заключение контрактов; 
 ш) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об 

участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов; 
 3) при исполнении, изменении, расторжении контракта: 
 а) совместно со структурным подразделением администрации Любницкого сельского поселения, для которого 

размещается закупка, обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, 
а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 

 б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также 
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отдельных этапов исполнения контракта; 
 в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, 

применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате 
неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том 
числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или 
ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, 
совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта; 

 г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает 
экспертов, экспертные организации; 

 д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки 
поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта; 

 е)   подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также 
поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги; 

 ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном 
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о 
размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении 
контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении 
контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с 
нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, 
информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих 
государственную тайну; 

 з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о 
поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним 
отказом Заказчика от исполнения контракта; 

 и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого 
предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций. 

 10. Контрактный управляющий осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том 
числе: 

 1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в 
таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, 
определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных и муниципальных нужд; 

 2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого 
в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию 
о закупках или обеспечивает отмену закупки; 

 3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг 
(в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и 
размещает их в единой информационной системе; 

 4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании 
результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для 
осуществления претензионной работы; 

 5) разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Заказчика, типовых условий контрактов 
Заказчика; 

 6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на 
соответствие требованиям Федерального закона; 

 7) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее 
банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа; 

 8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом; 

 9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения 
исполнения контрактов. 

 11. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 9, 10 настоящего Регламента, контрактный 
управляющий обязан соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе: 

 1) не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством 
Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации. 

 12. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона контрактный управляющий 
осуществляет функции и полномочия, предусмотренные пунктами 9 и 10 настоящего Положения, не переданные 
соответствующему уполномоченному органу, который осуществляет полномочия на определение поставщиков 
(подрядчиков, исполнителей). 

III. Ответственность контрактного управляющего 
 18. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, 

объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в 
судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия 
(бездействие) контрактного управляющего, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы 
участника закупок. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от  21.03.2014           № 11            д. Любница   
                                                          
Об  утверждении Положения  (регламента) о котировочной комиссии по  осуществлению закупок   товаров,  
 работ,  услуг  для муниципальных нужд   Любницкого сельского  поселения 
 

 В соответствии со статьей  39 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения  государственных и муниципальных нужд"  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 1. Утвердить прилагаемое Положение (регламент) о котировочной  комиссии по осуществлению закупок товаров, 
работ, услуг для муниципальных нужд Любницкого сельского поселения. 

 2. Создать котировочную комиссию по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд  
Любницкого сельского поселения в количестве 4-х членов и председателя 

 3. Утвердить прилагаемый состав комиссии по осуществлению закупок  товаров, работ, услуг для муниципальных 
нужд Любницкого сельского поселения.  
 4.  Разместить данное постановление на официальном сайте Администрации Любницкого сельского поселения « 
lubnitsa.ru». 

   Глава  сельского  поселения                                                                       В.В.Смирнов       
 
 

         Утверждено 
       постановлением Администрации 

       Любницкого сельского поселения 
       от  21.03.2014   №  11              

 
Положение 

(регламент) о котировочной  комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных  нужд  
Любницкого сельского поселения 

 
 1. Общие положения 

 1.1. Настоящее Положение (регламент) о котировочной  комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг 
для муниципальных нужд Любницкого сельского поселения (далее - Положение) устанавливает понятие, определяет 
порядок формирования, функции, состав, права и обязанности, порядок деятельности котировочной комиссии по 
осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Любницкого сельского поселения  (далее - 
комиссия). 

 1.2. Комиссия создана как единая постоянно действующая (котировочная, по рассмотрению заявок на участие в 
запросе предложений и окончательных предложений) котировочная комиссия по осуществлению закупок товаров, работ, 
услуг для муниципальных нужд Любницкого сельского поселения путем проведения запроса котировок, запроса 
предложений и предварительного отбора в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий 
чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера. 

 1.3. Котировочная комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, 
Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом "О 
контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных  и  муниципальных  нужд"  от  
5  апреля  2013  года № 44-ФЗ, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
областными законами, нормативными правовыми актами Любницкого сельского поселения, а также настоящим 
Положением. 
 2. Порядок формирования комиссии, ее состав. 

 2.1. Комиссия формируется из представителей Администрации Любницкого сельского поселения. 
   2.2. Общее количество членов комиссии должно быть не менее чем три человека 
   2.3 Комиссия состоит из: председателя и членов. 
 2.4. Указанные в пункте 2.3 настоящего Положения лица имеют право голоса на заседаниях комиссии.  
 2.6. В состав комиссии могут быть включены с правом голоса представители иных организаций (структурных 

подразделений Администрации района, области), участие которых определяется их статусом и/или объектом закупки. 
   3. Функции комиссии, ее права и обязанности 
 3.1. К функциям комиссии относятся: 
 3.1.1.  Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе котировок  и открытие доступа к поданным в форме 

электронного документа заявкам на участие в запросе котировок. 
   3.1.2. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе котировок; 
  3.1.3. Подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок. 
  3.1.4. Рассмотрение представленных заявок на участие в предварительном отборе участников закупки в целях 

оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного 
характера.  
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   3.1.5 Составление перечня поставщиков для осуществления закупки для муниципальных нужд Любницкого 
сельского поселения в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера. 

 3.1.6. Принятие решений: 
 о допуске участника закупки к участию в запросе котировок  
 о принятии решения соответствия участников закупки установленным единым требованиям в соответствии с 

частью 1 статьи 31  Федерального закона от 5 апреля 2013  
№ 44–ФЗ (далее - Федеральный закон) и дополнительным требованиям в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального 
закона; 

  о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в запросе котировок, участником запроса 
котировок. 

 об отказе в допуске участника закупки на участие в запросе котировок: 
 об отстранении участника закупки от участия в запросе котировок, в случаях, установленных законодательством 

Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд; 

 о включении или об отказе во включении участника предварительного отбора в перечень поставщиков для 
осуществления закупки для муниципальных нужд Любницкого сельского поселения в целях оказания гуманитарной помощи 
либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

   о признании  запроса котировок несостоявшимся; 
   о признании запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий 

чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера несостоявшимся; 
  3.2. Комиссия вправе: 
  запросить у соответствующих органов и организаций подтверждение сведений о соответствии участника закупки 

требованиям действующего законодательства Российской Федерации. 
  3.3. Комиссия обязана: 
  3.3.1. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, отстранить участника закупки от 
участия в процедурах закупок товаров, работ, услуг на любом этапе их проведения. 

 3.3.2. Не допускать участника закупки к участию в  запросе котировок  в случаях, установленных 
законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения 
государственных и муниципальных нужд. 

  3.3.3.  Не включать участника предварительного отбора в перечень поставщиков для осуществления закупки для 
муниципальных нужд Любницкого сельского поселения в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации 
последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в случаях, установленных законодательством 
Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд. 

 3.3.4. Не допускать переговоров с участниками закупок в отношении заявок на участие в определении поставщика 
(подрядчика, исполнителя), окончательных предложений, в том числе в отношении заявки, окончательного предложения, 
поданных таким участником, до выявления победителя указанного определения, за исключением случаев, предусмотренных 
Федеральным законом. 
 4. Порядок работы комиссии 

 4.1. Комиссию возглавляет председатель, который руководит ее деятельностью, несет ответственность за 
организацию работы комиссии. 

 Председатель комиссии своевременно уведомляет членов комиссии  о месте, дате и времени проведения заседания 
комиссии. 

 4.2. В случае отсутствия председателя комиссии временное исполнение его обязанностей возлагается на одного из 
членов комиссии. 

 4.3. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании комиссии присутствует не менее чем 
пятьдесят процентов общего числа ее членов. 

 4.4. Замена члена комиссии допускается только по решению Заказчика, принявшего решение о создании комиссии. 
   4.5 Решения комиссии принимаются простым большинством голосов присутствующих на заседании членов 

комиссии при наличии кворума, установленного п. 4.3 настоящего Положения. В случае равенства голосов 
председательствующий на заседании комиссии имеет право решающего голоса. 

 4.6. Голосование членов комиссии осуществляется открыто. 
 4.7. Принятие решения членом комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими 

своих полномочий иным лицам не допускаются. 
 4.8. Решения комиссии оформляются соответствующими протоколами. Члены комиссии, присутствующие на 

заседаниях комиссии, обязаны подписывать соответствующие протоколы заседаний комиссии. Члены комиссии, имеющие 
особое мнение, могут изложить его в письменной форме с обязательным приложением к соответствующему протоколу. 

_____________________________________-- 
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                                                                                                                                                          Утверждено  

 постановлением Администрации 
                                                      Любницкого сельского поселения 

                                                                             от 21.03.2014  № 11               
 

 
Состав котировочной комиссии  

по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных 
 нужд  Любницкого сельского поселения 

 
№ 
п/п 

ФИО Должность 

1 Смирнов В.В.  
председатель 

 Глава Администрации Любницкого сельского поселения 

2 Машичева Л.В. 
член комиссии 

Специалист 1-й категории Администрации Любницкого сельского поселения по 
работе с территориями 

3 Игнатова Т.И. 
член комиссии 

заместитель Главы Администрации Любницкого сельского поселения  

4 Иванова С.А 
член комиссии 

Специалист 1-й категории Администрации Любницкого сельского поселения по 
работе с населением. 
 

5 Машичева В.М. 
член комиссии 

Специалист 1-й категории  Администрации Любницкого сельского поселения, 
главный бухгалтер. 
 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 21.03.2014       №  12                                                                                
д. Любница                                                            
 

Об утверждении Порядка осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд 

 
В соответствии со статьей 100 Федерального закона от 5 апреля 2013 года        № 44-ФЗ «О контрактной системе в 

сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления ведомственного контроля в сфере закупок для обеспечения 

муниципальных нужд. 
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене  

« Любницкий вестник» и разместить на сайте администрации. 
 

Глава сельского поселения                                                       В.В.Смирнов. 
 

                                                                                                                                      УТВЕРЖДЕН 
постановлением Администрации 

                                                                                           Любницкого сельского поселения 
                                                                                                                        от 21.03.2014   №12 

 
ПОРЯДОК  

осуществления ведомственного контроля в сфере закупок  
для обеспечения муниципальных нужд 

  
I. Общие положения 

 
1. Настоящий Порядок устанавливает правила осуществления Администрацией Любницкого сельского поселения 

(далее - Орган ведомственного контроля) ведомственного контроля в сфере закупок товара, работы, услуги для обеспечения 
муниципальных нужд (далее соответственно - закупка, Порядок). 

2. Порядок разработан в целях повышения эффективности, результативности осуществления закупок, обеспечения 
гласности и прозрачности осуществления закупок, предотвращения коррупции и других злоупотреблений в сфере закупок. 

3. Предметом ведомственного контроля в сфере закупок является соблюдение заказчиками, подведомственными 
Органу ведомственного контроля, (далее - подведомственные заказчики), требований законодательства Российской 
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Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок. 
4. При осуществлении ведомственного контроля Орган ведомственного контроля осуществляет, в том числе 

проверку: 
1) исполнения подведомственными заказчиками, установленных законодательством Российской Федерации и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок обязанностей по 
планированию и осуществлению закупок; 

2) обоснованности закупок, включая обоснованность объекта закупки, начальной (максимальной) цены контракта, 
цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком, способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 

3) соблюдения правил нормирования в сфере закупок; 
4) соблюдения предоставления учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям 

инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта; 
5) соблюдения осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных 

некоммерческих организаций; 
6) обоснованности в документально оформленном отчете невозможности или нецелесообразности использования 

иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия 
контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения 
контракта; 

7) соответствия поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг условиям контрактов, достижения 
целей закупки, а также целевого использования поставленных товаров, результатов выполненных работ и оказанных услуг; 

8) соблюдения ограничений и запретов, установленных законодательством Российской Федерации и иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок; 

9) соответствия закупаемой продукции ожидаемым результатам муниципальных программ, а также ожидаемым 
результатам реализации основных мероприятий (ведомственных целевых программ) муниципальных программ в целом, в 
том числе в части объема закупаемой продукции, соответствия планов-графиков закупок планам реализации и детальным 
планам-графикам реализации государственных программ, в рамках которых они осуществляются. 

5. Ведомственный контроль осуществляется в рамках непереданных полномочий в соответствии с частью 5 статьи 26 
Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

6. Орган ведомственного контроля утверждает ведомственный акт об осуществлении ведомственного контроля в 
сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд за его подведомственными заказчиками. 

7. Указанный ведомственный акт должен содержать: 
1) формы проведения ведомственного контроля; 
2) методы проведения ведомственного контроля (проведение комиссией Органа ведомственного контроля проверок 

тематического и комплексного характера); 
3) способы проведения контроля (сплошная проверка, выборочная проверка); 
4) форма отчетности о проведенной процедуре контроля. Отчет представляет собой документ, содержащий 

информацию об основных итогах проверки, и должен включать следующее: 
а) сведения о подведомственном заказчике; 
б) сроки проведения проверки (месяц); 
в) метод проведения контроля; 
г) результаты проверки; 
д) способ проведения контроля. 
8. Орган ведомственного контроля вправе дополнить ведомственный акт положениями, учитывающими его 

специфику работы. 
9. Ведомственный контроль осуществляется путем проведения плановых проверок, внеплановых проверок 

подведомственных заказчиков. 
10. Проведение плановых проверок, внеплановых проверок подведомственных заказчиков осуществляется 

комиссией, включающей в себя должностных лиц Органа ведомственного контроля, а также в случаях, предусмотренных 
настоящим Порядком, иных лиц (далее - комиссия). 

11. В состав комиссии, образованной Органом ведомственного контроля для проведения проверки, должно входить 
не менее трех человек. Комиссию возглавляет председатель комиссии. 

12. Решения о проведении проверок, утверждении состава комиссии, изменениях состава комиссии, утверждении 
сроков осуществления ведомственного контроля, изменениях сроков осуществления ведомственного контроля 
утверждаются распоряжением Органа ведомственного контроля. 

 
II. Проведение плановых проверок 

 
13. Плановые проверки осуществляются на основании плана проверок, утверждаемого председателем комиссии. 
14. План проверок должен содержать следующие сведения: 
1) наименование Органа ведомственного контроля комиссии, осуществляющей проверку; 
2) наименование, ИНН, адрес местонахождения подведомственного заказчика, в отношении которого принято 

решение о проведении проверки; 
3) месяц начала проведения проверки. 
15. План проверок должен быть размещен не позднее пяти рабочих дней со дня его утверждения на официальном 

сайте Органа ведомственного контроля, осуществляющего ведомственный контроль в сфере закупок, в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет». 

16. Результаты проверки оформляются отчетом (далее - отчет проверки) в сроки, установленные распоряжением о 
проведении проверки. При этом решение и предписание комиссии по результатам проведения проверки (при их наличии) 
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являются неотъемлемой частью отчета проверки. 
17. Отчет проверки состоит из вводной, мотивировочной и резолютивной частей. 
1) Вводная часть акта проверки должна содержать: 
а) наименование Органа ведомственного контроля, осуществляющего ведомственный контроль в сфере закупок; 
б) номер, дату и место составления акта; 
в) дату и номер распоряжения о проведении проверки; 
г) основания, цели и сроки осуществления плановой проверки; 
д) период проведения проверки; 
е) фамилии, имена, отчества (при наличии), наименования должностей членов комиссии, проводивших проверку; 
ж) наименование, адрес местонахождения подведомственного заказчика, в отношении закупок которого принято 

решение о проведении проверки, или наименование, адрес местонахождения лиц подведомственных заказчиков, 
осуществляющих в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, функцию по осуществлению закупок для 
нужд Органа ведомственного контроля и (или) уполномоченного органа. 

2) В мотивировочной части акта проверки должны быть указаны: 
а) обстоятельства, установленные при проведении проверки и обосновывающие выводы комиссии; 
б) нормы законодательства, которыми руководствовалась комиссия при принятии решения; 
в) сведения о нарушении требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 

для обеспечения государственных и муниципальных нужд, оценка этих нарушений. 
3) Резолютивная часть акта проверки должна содержать: 
а) выводы комиссии о наличии (отсутствии) со стороны лиц, действия (бездействие) которых проверяются, 

нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд со ссылками на конкретные нормы законодательства о контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, нарушение которых было установлено в 
результате проведения проверки; 

б) выводы комиссии о необходимости привлечения лиц к дисциплинарной ответственности, о целесообразности 
передачи вопросов о возбуждении дела об административном правонарушении, применении других мер по устранению 
нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы и т.д.; 

в) сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о контрактной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 

18. Отчет проверки подписывается всеми членами комиссии. 
19. Копия отчета проверки направляется лицам, в отношении которых проведена проверка, в срок не позднее десяти 

рабочих дней со дня его подписания сопроводительным письмом за подписью председателя комиссии либо его заместителя. 
20. Лица, в отношении которых проведена проверка, в течение десяти рабочих дней со дня получения копии отчета 

проверки вправе представить в комиссию письменные возражения по фактам, изложенным в отчете проверки, которые 
приобщаются к материалам проверки. 

21. Результаты проверок должны быть размещены не позднее одного рабочего дня со дня их утверждения на 
официальном сайте Органа ведомственного контроля, осуществляющего ведомственный контроль в сфере закупок, 
информационно - телекоммуникационной сети «Интернет». 

22. Материалы проверки хранятся комиссией не менее чем три года. Несоблюдение комиссией, членами комиссии 
положений настоящего Порядка влечет недействительность принятых комиссией решений, выданных предписаний. 

 
III. Проведение внеплановых проверок 

 
23. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются: 
1) истечение срока исполнения подведомственным заказчиком проверки ранее выданного предписания об устранении 

нарушения; 
2) распоряжение Органа ведомственного контроля, изданное в соответствии с поручениями Главы Любницкого 

сельского поселения и на основании требования Валдайского межрайонного прокурора о проведении внеплановой проверки 
в рамках надзора за исполнением законов; 

3) поступление в комиссию Органа ведомственного контроля информации, содержащей признаки административного 
правонарушения, о нарушении подведомственным заказчиком обязательных требований в сфере закупок товаров, работ, 
услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд. 

24. Председатель комиссии при наличии оснований, указанных в пункте 23 настоящего Порядка, направляет в Орган 
ведомственного контроля служебную записку с приложением копий документов, содержащих сведения, являющиеся 
основанием для принятия решения. 

25. При получении такой служебной записки Орган ведомственного контроля принимает решение о 
целесообразности проверки. 

26. По результатам внеплановой проверки комиссия руководствуется в своей деятельности пунктами 16 - 22 
настоящего Порядка. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от  21.03.2014          №  13                                                                              д. Любница                                                         
 
 О внесении изменений  в постановление администрации от 01.09.2010  №44 «Об утверждении перечня должностей 
муниципальной службы Любницкого сельского  поселения,  при назначении  на которые гражданам и при замещении 
которых  муниципальным служащим  Любницкого сельского поселения налагаются ограничения при заключении   ими 
трудового договора» 
 
  В соответствии с решением Совета депутатов Любницкого  сельскго поселения от 18.12.2009 №153 «Об 
утверждении  Реестра  должностей муниципальной службы  Администрации Любницкого  сельского поселения» 
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Внести изменения в Перечень должностей муниципальной службы Любницкого сельского поселения, при 
назначении на которые гражданам и при замещении которых муниципальным служащим Любницкого сельского поселения 
налагаются ограничения при заключении  ими трудового договора, утвержденного постановлением администрации от 
01.09.2010  №44: 

1.1. В строке 6  текста слова  « к старшей»  заменить на слова  
«к ведущей» 
 2. Опубликовать  постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить на сайте 
администрации.  
 

Глава сельского поселения                                                              В.В.Смирнов 

_____________________________________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 28.03.2014            № 14                                                                                             д. Любница                                                            
 
Об отмене постановления 
администрации от 21.05.2012 №23 
 
 
  В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 №10 « О порядке 
сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими 
служебных (должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации ( выкупа) и зачисления средств, вырученных 
от его реализации» 
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Отменить постановление администрации от 21.05.2012 №23 «Об утверждении Правил передачи подарков, 
полученных Главой  Любницкого сельского поселения в связи с протокольными мероприятиями, служебными 
командировками и другими официальными мероприятиями»   
 2. Опубликовать постановление администрации в информационном бюллетене « Любницкий вестник» и разместить 
на сайте администрации. 
 

Глава сельского поселения                                                             В.В.Смирнов 

_____________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от  28.03.2014           № 15                                                                                           д. Любница                                                            
 
Об  отмене  постановления администрации от 16.04.2012 №19 «Об утверждении Правил передачи подарков,  
полученных муниципальными служащими  Администрации  Любницкого сельского  поселения в связи с протокольными  
мероприятиями, служебными командировкамии другими официальными мероприятиями» 
 
  В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.01.2014 №10 « О порядке 
сообщения отдельными категориями лиц о получении подарка в связи с их должностным положением или исполнением ими 
служебных ( должностных) обязанностей, сдаче и оценки подарка, реализации ( выкупа) и зачисления средств, вырученных 
от его реализации» 
 ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Отменить постановление администрации от 16.04.2012 №19 «Об утверждении Правил передачи подарков, 
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полученных муниципальными служащими администрации  Любницкого сельского поселения в связи с протокольными 
мероприятиями, служебными командировками и другими официальными мероприятиями»   
 2. Опубликовать постановление администрации в информационном бюллетене « Любницкий вестник» и разместить 
на сайте администрации. 

Глава сельского поселения                                                             В.В.Смирнов. 
___________________ 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

от 28.03.2014     №  16                                                                               . Любница                                                            
 

Об установлении  на территории сельского поселения особого противопожарного режима 
                         
                                                                                                     

 В соответствии с областным законом от 11.01.2005 № 384-ОЗ «О пожарной безопасности» и в связи с 
повышенной пожарной опасностью  
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Установить на территории  сельского поселения особый противопожарный режим на весенне-летний  период 
2014 года. 

2. На период действия особого противопожарного режима установить дополнительные требования пожарной 
безопасности: 

2.1.  Рекомендовать  руководителям СПК «Любница», совхоза «Красная Звезда», к/х « Широкова И.Н»  определить 
технические средства для устройства защитных противопожарных полос, для исключения возможности переброса огня  при 
пожарах, организовать работу по обеспечению запаса воды для целей тушения.   

2.2. Довести до руководителя  Управляющей компании «СтройДом», осуществляющей управление 
многоквартирными домами о необходимости проведения разъяснительной работы среди населения, проживающего в 
многоквартирных домах, о мерах пожарной безопасности в быту и действиях в случае возникновения пожара. 
  3. Рекомендовать  населению  очистить придомовые территории и приусадебные участки от сухой травы и других 
горючих материалов для исключения возможности распространения огня с прилегающих территорий в случае 
возникновения пожара, а также обеспечить запас воды для целей тушения, установить у каждого жилого строения 
емкости (бочки) с водой, иметь  в общедоступном месте первичные средства пожаротушения (ведро, огнетушитель, лопата) 
 4. Специалистам администрации  по работе с населением:         
      - провести инструктаж  владельцев хозяйств по противопожарной безопасности, под роспись с предупреждением о 
запрете поджога сухой травы на территориях, прилагающих к населенным пунктам, о пожарной безопасности содержания 
придомовой  территории. 
               - организовать проведение разъяснительной работы о мерах пожарной безопасности   и действиях населения в 
случае  возникновения пожара.  
            5. Опубликовать постановление в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить на официальном 
сайте администрации. 

Глава сельского поселения                            В.В.Смирнов. 

_____________________- 

АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

от 03.03.2014       № 8-рг                                                          д.Любница 
Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за сохранностью 
автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Любницкого сельского поселения 

 
 В соответствии с пунктом 5 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 
2008 года   № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ 
«Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации» и Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности 
дорожного движения», в целях установления порядка организации и проведения проверок при осуществлении 
муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов 
Любницкого сельского поселения  
 1.Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления муниципального контроля  за 
сохранностью автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Любницкого сельского поселения  
 2.Опубликовать распоряжение в информационном бюллетене «Любницкий вестник» разместить на официальном 
сайте администрации. 

Глава сельского поселения                                            В.В.Смирнов. 
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         Приложение 
к постановлению Администрации  
Любницкого  сельского поселения  

от 03.03.2014  № 8-рг  
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов 
Любницкого сельского поселения 

 
Общие положения 

1. Настоящий административный регламент осуществления муниципального контроля за обеспечением за 
сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов Любницкого сельского поселения 
(далее - административный регламент) устанавливает порядок организации и проведения Администрацией Любницкого 
сельского поселения проверок при осуществлении муниципального контроля за сохранностью автомобильных дорог 
местного значения  Любницкого сельского поселения. 

2. Муниципальный контроль за обеспечением по сохранности автомобильных дорог местного значения в границах 
населенных пунктов Любницкого сельского поселения осуществляется в соответствии с: 
- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 08 ноября 2007 года  № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в 
Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
- Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; 
- Уставом Любницкого сельского поселения 
- муниципальными правовыми актами; 
- настоящим административным регламентом. 

3. Муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  Любницкого 
сельского поселения (далее – муниципальная функция) осуществляется уполномоченным должностным лицом 
Администрации Любницкого сельского поселения (далее – должностное лицо) в отношении владельцев объектов дорожного 
сервиса, организаций осуществляющих работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, пользователей 
автомобильных дорог являющихся юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями (далее - пользователи  
автомобильных  дорог). 

4.При исполнении муниципальной функции Администрация Любницкого сельского поселения взаимодействует с: 
- органами прокуратуры по вопросам согласования проведения проверок; 
- органами внутренних дел для оказания содействия при проведении проверок; 
- с физическими и юридическими лицами. 

5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции  является выявление факта (отсутствия факта) 
нарушения. 

6. По результатам исполнения муниципальной функции составляется: 
- акт проверки; 
- предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений (в случае 
выявления факта нарушения) и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни 
и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и 
юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного 
и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами. 

7. В случае если при проведении проверки установлено, что выявленные нарушения представляют 
непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред 
причинен, Администрация Любницкого сельского поселения принимает меры по недопущению причинения вреда или 
прекращению его причинения. 

8. В случае, если основанием для исполнения муниципальной функции является поступление в Администрацию 
Любницкого сельского поселения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц,  информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации (далее – заявитель) по результатам исполнения муниципальной функции заявителю направляется ответ в 
порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».  

9. Предметом проверки является соблюдение юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями 
требований технических условий по размещению объектов, предназначенных для осуществления дорожной деятельности, 
объектов дорожного сервиса, рекламных конструкций и других объектов в полосе отвода и придорожной полосе  
автомобильных дорог, а также соблюдение пользователями автомобильных дорог правил использования полос отвода и 
придорожных полос и обязанностей при использовании автомобильных дорог в части недопущения повреждения 
автомобильных дорог и их элементов. 

10.Субъектами проверки являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, осуществляющие 
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работы в полосе отвода автомобильных дорог и придорожной полосе, владельцы объектов дорожного сервиса, пользователи 
автомобильных дорог. 
 

Требования к порядку исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении 
муниципального контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах 

населенных пунктов Любницкого сельского поселения 
 

11. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции. 
12. Сведения о местонахождении, номер телефона, электронный адрес, официальный сайт, Администрации 

Любницкого сельского поселения: 
175443, Новгородская обл., Валдайский р-н, д.Любница, ул.Молодежная, д.79 Тел./факс: 8 (816 66) 41-435;  

Адрес электронной почты:  lubnitsa@mail.ru 
Часы работы Администрации Любницкого сельского поселения: 

13. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется посредством ее размещения в 
средствах массовой информации (далее - СМИ), электронной почте, по телефону и (или) непосредственно должностным 
лицом, ответственным за исполнение муниципальной функции.  

14. Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая 
информация: 
1) наименование уполномоченного органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию; 
2) почтовый адрес уполномоченного органа; 
3) номера телефонов, адреса электронной почты уполномоченного органа, должностных лиц; 
4) график (режим) работы уполномоченного органа, должностных лиц; 
5) перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется; 
6) порядок обжалования актов (решений) уполномоченного органа,  действий или бездействия его должностных лиц; 
7) перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции. 

15. Основными требованиями к информированию заявителей являются: 
- достоверность предоставляемой информации; 
- четкость в изложении информации; 
-  полнота информирования; 
- удобство и доступность получения информации. 

16. Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом: 
- индивидуальное информирование; 
- публичное информирование. 

17. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично 
или по телефону.  
18. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное 
устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде. 
Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением. 

19. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения СМИ. Публичное письменное 
информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт 
Любницкого сельского поселения в сети «Интернет». 

 
Сроки исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля 

за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения в границах населенных пунктов 
Любницкого сельского поселения 

 
20. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен 

превышать двадцать рабочих дней. 
21. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной 

проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 
22. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных 

исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен главой Администрации Любницкого сельского поселения, на основании мотивированных предложений 
должностных лиц Администрации Любницкого сельского поселения, проводящих выездную плановую проверку, но не 
более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать 
часов. 

23. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
 

Понедельник     8-30 - 16-30 
Вторник        8-30 - 16-30 
Среда          8-30 - 16-30 
Четверг        8-30 - 16-30 
Пятница        8-30 - 16-30 
Перерыв  12-00 - 13-00 
Суббота   выходной 
Воскресенье выходной 

mailto:lubnitsa@mail.ru
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Перечень оснований для приостановления исполнения муниципальной функции, либо отказа в исполнении 
муниципальной функции. 

 
24. Основаниями, при наличии которых исполнение муниципальной функции приостанавливается, являются 

соответствующее определение или решение суда или представление прокурора. 
25. Муниципальная функция не исполняется в случае:  

1) установления факта проведения проверки соблюдения одних и тех же обязательных требований  законодательства, в 
отношении одного юридического лица или одного индивидуального предпринимателя другими органами государственного 
контроля (надзора) или муниципального контроля; 
2) поступления в Администрацию Любницкого сельского поселения обращений и заявлений, не позволяющих установить 
лицо, их направившее, а также обращений и заявлений, не содержащих сведения о фактах:  
- возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности 
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера; 
- причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде безопасности государства, а также 
угрозы чрезвычайных ситуации природного и техногенного характера; 
- нарушения прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены); 
3) решения прокуратуры об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей. 
 

Требования к исполнению муниципальной функции в соответствии в законодательном Российской Федерации на 
платной (бесплатной) основе 

 
26. Исполнение муниципальной  функции осуществляется бесплатно. 
 

Требования к документам, предоставляемым субъектами проверки 
27. Субъекты проверки при запросе предоставляют в Администрацию Любницкого сельского поселения документы 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и 
обязанности, документы, используемые при осуществлении предпринимательской деятельности и связанные с исполнением 
ими обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов государственного контроля (надзора), 
органов муниципального контроля, письменные пояснения. 

28. Документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица 
юридического лица. Не требуется нотариального удостоверения копий документов, представляемых в Администрацию 
Любницкого сельского поселения, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 
Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе документы в форме 
электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. 
 

Административные процедуры 
 

29. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры: 
1) Составление ежегодного плана проведения плановых проверок; 
2) Приём и регистрация обращений и заявлений; 
3) Подготовка решения о проведении проверки; 
4) Проведение документарной проверки; 
5) Проведение выездной проверки; 
6) Оформление результатов проверки. 
 
Блок-схема исполнения муниципальной функции приведена в  приложение № 1 к настоящему административному 
регламенту. 
 

Составление ежегодного плана проведения плановых проверок 
 

30. Юридическим фактом, являющимся основанием для составления ежегодного плана проведения плановых 
проверок (далее – план проверок), является наступление плановой даты - 1 сентября года, предшествующего году 
проведения плановых проверок.  

31. Специалист, ответственный за составление плана проверок: 
1) составляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и проект плана проверок по типовой форме, в который могут 
быть включены юридические лица, в отношении которых установлен факт истечения трех лет со дня: 
- государственной регистрации юридического лица; 
- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица; 
- начала осуществления юридическим лицом предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в 
уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной 
власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения 
работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления; 
2) в срок до 1 сентября специалист предоставляет сопроводительное письмо в органы прокуратуры и подготовленный проект 
ежегодного плана проверок на согласование главе Администрации Любницкого сельского поселения. 

32. Глава Администрации Любницкого сельского поселения проверяет обоснованность включения юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей в проект  плана проверок, заверяет личной подписью сопроводительное письмо в 
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органы прокуратуры и утверждает, переданный ему проект ежегодного  плана проверок до 1 сентября года 
предшествующего году проведения проверки, либо возвращает на доработку специалисту, составившему план, с указанием 
замечаний по его составлению. 

 33. В случае наличия замечаний, специалист, ответственный за составление ежегодного плана проверок устраняет 
замечания и передает его на утверждение главе Администрации Любницкого сельского поселения в срок не позднее чем за 
два рабочих дня до 1 сентября текущего года предшествующего году проверки. Глава Администрации Любницкого 
сельского поселения в течение одного рабочего дня утверждает представленный исправленный проект плана, подписывает 
сопроводительное письмо. 

34. Утвержденный и подписанный главой Администрации Любницкого сельского поселения проект ежегодного 
плана, вместе с сопроводительным письмом, направляется специалистом, ответственным за делопроизводство в срок до 
1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении. Проекты ежегодных планов направляются на бумажном носителе с 
приложением копии в электронном виде. 

35. Рассмотренный органами прокуратуры проект плана проведения плановых проверок на предмет законности 
включения в него объектов муниципального контроля и с учетом предложений органов прокуратуры о проведении 
совместных проверок утверждается главой Администрации Любницкого сельского поселения в форме распоряжения, 
заверяется его личной подписью и печатью  Администрации Любницкого сельского поселения.  

36. Утвержденный и подписанный главой Администрации Любницкого сельского поселения ежегодный план, 
вместе с сопроводительным письмом, направляется специалистом, ответственным за делопроизводство в срок до 1 ноября 
года предшествующего году проведения плановых проверок, в соответствующие органы прокуратуры заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении. Проекты ежегодных планов и планы проверок направляются на бумажном 
носителе с приложением копии в электронном виде.  

37. Утвержденный главой Администрации Любницкого сельского поселения ежегодный план проведения плановых 
проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  Администрации 
Любницкого сельского поселения в  сети «Интернет» либо иным доступным способом специалистом ответственным за 
делопроизводство в течение одного рабочего дня. 

38. Результатом исполнения административной процедуры является размещенный на официальном сайте 
Администрации Любницкого сельского поселения в сети «Интернет» либо в СМИ план проверок.  

39. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 10 часов. 
Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 30 рабочих дней. 
 

Приём и регистрация обращений и заявлений 
40. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры приема и регистрации обращений и 

заявлений, является поступление: 
- требования прокурора о проведении проверки; 
- обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из СМИ о следующих фактах: 
1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности 
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, окружающей среде, безопасности государства, а также 
возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера. 

41. Специалист, ответственный за регистрацию обращений назначается главой Администрации Любницкого 
сельского поселения. При получении заявлений и обращений по почте специалист, ответственный за регистрацию 
обращений, регистрирует поступление заявления или обращения и представленные документы в соответствии с 
установленными правилами делопроизводства. 

42. При личном обращении специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает предмет обращения, 
проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, предлагает составить заявление с указанием фактов, указанных в 
п. 40 или составляет его самостоятельно со слов заявителя, подтверждая достоверность изложения фактов личной подписью 
заявителя.  

43. При обращении посредством телефонной связи специалист, ответственный за регистрацию, устанавливает 
предмет обращения, фамилию заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, фиксирует указанные 
сведения в журнале учета телефонограмм. 

44. Специалист, ответственный за регистрацию, проверяет обращения и заявления на соответствие следующим 
требованиям: 
1) возможность установления лица, обратившегося в уполномоченный орган (наличие фамилии гражданина, направившего 
обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ); 
2) наличие сведений о фактах, указанных п. 40 настоящего административного регламента; 
3) соответствие предмета обращения полномочиям Администрации Любницкого сельского поселения.  

45. Требование прокурора, обращения и заявления передаются главе Администрации Любницкого сельского 
поселения при соответствии их требованиям, указанным в п. 44 настоящего регламента. При установлении фактов 
несоответствия обращений и заявлений  указанным требованиям дальнейшее исполнение процедуры производится в 
соответствии с административным регламентом исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной 
услуги) по работе с обращениями граждан.  
46. Глава Администрации Любницкого сельского поселения рассматривает требование прокурора, обращение и заявление, и 
назначает специалиста, ответственного за подготовку решения о проведении проверки, и передает ему требование 
прокурора, обращение и заявление с соответствующим поручением. 

47. Результатом исполнения административной процедуры является поручение главы Администрации Любницкого 
сельского поселения о подготовке решения о проведении проверки. 



 17

48. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 1 день. 
49. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня. 

 
Подготовка решения о проведении проверки 

50. Юридическими фактами, являющимися основаниями для подготовки решения о проведении проверки, 
являются: 
1) наступление даты, за 5 дней предшествующей дате проведения плановой проверки;  
2) наступление даты, за 5 дней предшествующей сроку истечения исполнения юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства; 
3) поступление специалисту, ответственному за подготовку решения о проведении проверки, от главы Администрации 
Любницкого сельского поселения требования прокурора, заявления или обращения с поручением о подготовке решения о 
проведении проверки; 
4) в отношении принятия решения о выездной проверке - поступление специалисту, ответственному за подготовку решения, 
акта документарной проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки 
соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки. 

51. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, в случае подготовки решения о 
проведении внеплановой проверки по основаниям, указанным в  п. 40 настоящего административного регламента, по 
результатам рассмотрения изложенных в заявлении или обращении фактов устанавливает: 
1) принадлежность предмета обращения к одному из следующих фактов: 
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, 
а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
2) необходимость принятия неотложных мер при проведении проверки;  
3) возможность оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного 
предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки. 

52. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении  проверки, готовит проект решения о 
проведении выездной проверки в форме распоряжения в 4 экземплярах (приложение № 2 к настоящему административному 
регламенту): 
1) при наличии акта проверки, содержащего сведения о недостаточности информации для произведения оценки 
соответствия обязательным требованиям от специалиста, ответственного за проведение проверки; 
2) при установлении предполагаемого причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 
окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 
актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер; 
3) при указании в плане проверок выездной проверки; 
4) при установлении невозможности оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее 
выданного предписания об устранении выявленных нарушений законодательства без проведения выездной проверки.  

53. Во всех остальных случаях специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, готовит 
проект решения о проведении документарной проверки в форме распоряжения в 3 экземплярах (приложение № 2 к 
настоящему административному регламенту). 

54. В случае необходимости проведения внеплановой выездной проверки на основании поступивших в 
Администрацию Любницкого сельского поселения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, 
из СМИ о следующих фактах: 
1) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
2) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, 
а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверки, дополнительно готовит проект заявления о 
согласовании проведения проверки с органом прокуратуры на основании типовой формы. 

55. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок, передает подготовленные проекты 
распоряжения о проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры главе Администрации 
Любницкого сельского поселения. 

56. Глава Администрации Любницкого сельского поселения проверяет обоснованность проекта распоряжения о 
проведении проверки, заявления о согласовании с органами прокуратуры, принимает решение о проведении проверки в 
форме распоряжения, заверяя его личной подписью и печатью  Администрации Любницкого сельского поселения.  

57. В случае, если проект распоряжения о проведении проверок и проекты соответствующих документов не 
соответствует законодательству, глава Администрации Любницкого сельского поселения возвращает их специалисту, 
ответственному за подготовку решения о проведении проверки, для приведения их в соответствие с требованиями 
законодательства с указанием причины возврата. Специалист, ответственный за подготовку решения о проведении проверок 
должен привести документы в соответствие с требованиями законодательства, и  направить его главе Администрации 
Любницкого сельского поселения для повторного рассмотрения и принятия соответствующего решения.  

58. Глава Администрации Любницкого сельского поселения передает распоряжение о проведении проверки, 
заявление о согласовании с органами прокуратуры специалисту, ответственному за проведение проверки. 

59. Специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию распоряжения о проведении проверки 
специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления субъекту проверки. 
О внеплановой выездной проверке проверяемые юридические лица, индивидуальные предприниматели уведомляются 



 18

доступным способом (посредством факсимильной, электронной или почтовой связи). 
60. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются не 

позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о 
проведении проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. 

61. В случае выявления фактов, указанных в п. 54 специалист, ответственный за проведение проверки: 
1) формирует пакет документов для направления в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности 
индивидуального предпринимателя или юридического лица, в состав которого входит заявление о согласовании проведения 
внеплановой выездной проверки, копия распоряжения  главы Администрации Любницкого сельского поселения о 
проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее 
проведения, 
2) передает сформированный пакет документов специалисту, ответственному за делопроизводство, для направления в орган 
прокуратуры по месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя или юридического лица заказным 
почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной 
цифровой подписью. 

62. Результатом исполнения административной процедуры является распоряжение о проведении проверки, а в 
случаях, указанных в настоящем административном регламенте - уведомление субъекта проверки, заявление о согласовании 
с органами прокуратуры. 

63. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа. 
64. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня. 

 
Проведение документарной проверки 

65. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения документарной проверки, является 
получение специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении документарной проверки от 
главы Администрации Любницкого сельского поселения. 
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, устанавливающие их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые 
при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами,  а также с исполнением предписаний и постановлений уполномоченных органов 
муниципального контроля. 

66. Специалист, ответственный за проведение проверки, рассматривает документы юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Администрации Любницкого сельского поселения, в том 
числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, акты предыдущих 
проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах 
осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. 

67. В случае если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных 
требований, специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 
экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему 
административному регламенту. 

68. В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении 
Администрации Любницкого сельского поселения, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют 
оценить исполнение субъектом проверки обязательных требований, специалист, ответственный за проведение проверки: 
1) готовит в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для 
рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, заверяя его своей подписью; 
2) прилагает к запросу заверенную печатью копию распоряжения руководителя уполномоченного органа о проведении 
документарной проверки; 
3) передает подготовленный запрос специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении; 
4) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении запроса. 

69. При поступлении ответа на запрос от субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, 
устанавливает факт соответствия и достаточности представленных документов запросу.  

70. В случае, если рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектом проверки обязательных 
требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 
экземплярах непосредственно после завершения проверки, по форме, приведенной в приложении № 3 к настоящему 
административному регламенту. 

71. В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных 
субъектом проверки документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 
содержащимся в имеющихся у Администрации Любницкого сельского поселения  и (или) полученным в ходе 
осуществления государственного контроля (надзора), специалист, ответственный за проведение проверки: 
1) готовит письмо субъекту проверки с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в 
письменной форме, содержащее перечень вопросов, требующих пояснения, заверяя его своей подписью; 
2) передает подготовленное письмо специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении; 
3) уведомляет субъекта проверки посредством телефонной или электронной связи о направлении письма. 

72. При поступлении пояснений субъекта проверки в письменной форме специалист, ответственный за проведение 
проверки, устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений для оценки фактов. В случае если 
рассмотренные сведения позволяют оценить исполнение субъектов проверки обязательных требований, специалист, 
ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки в 2 экземплярах, по форме, 
приведенной в приложении № 3 к настоящему административному регламенту. 
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73. В случае, если рассмотренные сведения не позволяют оценить соблюдение субъектом проверки обязательных 
требований или в случае не поступления в течение 10 рабочих дней ответа на запрос или пояснений в письменной форме от 
субъекта проверки специалист, ответственный за проведение проверки, готовит акт проверки непосредственно после 
завершения проверки, содержащий сведения о недостаточности информации для оценки фактов и передает специалисту, 
ответственному за подготовку решения о проведении проверок, для подготовки решения о проведении внеплановой 
выездной проверки. 

74. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки. 
75. Максимальный срок выполнения указанных административных действий и исполнения указанной 

административной процедуры составляет 20 рабочих дней. 
 

Проведение выездной проверки 
76. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проведения выездной проверки, является получение 

специалистом, ответственным за проведение проверки, распоряжения о проведении плановой выездной проверки от главы 
Администрации Любницкого сельского поселения, а в случае внеплановой выездной проверки - решения  прокурора или его 
заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. 

77. Специалист, ответственный за проведение проверки, выезжает по месту нахождения юридического лица, месту 
осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их 
деятельности. 

78. Специалист, ответственный за проведение проверки, предъявляет служебное удостоверение и знакомит под 
роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с копией распоряжения о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих 
выездную проверку лиц, с информацией об Администрации Любницкого сельского поселения в целях подтверждения своих 
полномочий (положение об Администрации Любницкого сельского поселения) а также с целями, задачами, основаниями 
проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и с условиями ее проведения, с 
настоящим административным регламентом, а в случаях указанных в настоящем  
административном регламенте – с решением органа прокуратуры о согласовании проведении проверки. 

79. Специалист, ответственный за проведение проверки, предлагает руководителю или иному должностному лицу 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченному представителю предоставить возможность 
ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки. 

80. В случае если рассмотренные сведения и факты позволяют оценить исполнение субъектом проверки 
обязательных требований специалист, ответственный за проведение проверки, производит их оценку и готовит акт проверки 
в 2 экземплярах непосредственно после ее завершения. 

81. В случае проведения внеплановой выездной проверки, если установлена необходимость принятия неотложных 
мер в момент совершения нарушений в связи с предполагаемым причинением вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера при поступлении решения прокурора или его заместителя об отказе в согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки, специалист ответственный за проведение проверки, прекращает исполнение 
муниципальной функции. 

82. Результатом исполнения административной процедуры является акт проверки. 
 

Оформление результатов проверки 
83. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала оформления результатов проверки, является 

составление акта проверки.  
84. Специалист, ответственный за проведение проверки: 

1) готовит протоколы исследований, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований; 
2) непосредственно после завершения проверки вручает акт проверки с копиями приложений руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки; 
3) осуществляет запись о проведенной проверке, содержащую сведения об Администрации Любницкого сельского 
поселения, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и 
предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях в журнале учета проверок должностными лицами 
органа государственного контроля (надзора), с указанием фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или 
должностных лиц, проводящих проверку, заверяя ее своей подписью и подписями должностных лиц, участвовавших в 
проверке.  При отсутствии журнала учета проверок специалист, ответственный за проведение проверки, в акте 
проверки делает соответствующую запись. 

85. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа 
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, специалист, 
ответственный за проведение проверки, передает акт проверки специалисту, ответственному за делопроизводство, для 
направления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении.  

86. При поступлении уведомления о вручении специалист, ответственный за делопроизводство, передает его 
специалисту, ответственному за проведение проверки, для приобщения к экземпляру акта проверки и передачи для хранения 
в архиве Администрации Любницкого сельского поселения. 

87. В случае выявления при проведении проверки нарушений субъектом проверки обязательных требований 
специалист, ответственный за проведение проверки, готовит и выдает предписание субъекту проверки об устранении 
выявленных нарушений с указанием сроков их устранения по форме согласно приложениям № 4 и № 5 к настоящему 
регламенту и (или) предписание о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью 



 20

людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических 
лиц, государственному или муниципальному имуществу, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных федеральными законами.. 

88. В случае, если внеплановая выездная проверка проводилась по согласованию с органом прокуратуры, или по 
требованию прокурора специалист, ответственный за проведение проверки, передает копию акта проверки специалисту, 
ответственному за делопроизводство, для направления в орган прокуратуры, принявшим решение о согласовании 
проведения проверки, или предъявившим требование о проведении проверки в течение пяти рабочих дней со дня 
составления акта проверки. 

89. Результатом исполнения административной процедуры является уведомление субъекта проверки о результатах 
проверки, а в указанных в настоящем административном регламенте случаях – уведомление органа прокуратуры, ответ 
заявителю, а также предписание об устранении выявленных нарушений и (или) о проведении мероприятий по 
предотвращению причинения вреда жизни и здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, 
безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, 
возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также других мероприятий, 
предусмотренных федеральными законами. 

90. Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 4 часа. 
91. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 6 рабочих дней. 

 
Внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц и их решений, принятых в 

ходе осуществления муниципального контроля 
 

92. Администрация  Любницкого сельского поселения, ее должностные лица в случае ненадлежащего исполнения 
муниципальной функции, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении 
проверки несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

93. Глава Администрации Любницкого сельского поселения осуществляет контроль за исполнением должностными 
лицами администрации служебных обязанностей, ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами 
служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с 
законодательством Российской Федерации меры в отношении таких должностных лиц. 

94. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных 
лиц, в течение десяти дней со дня принятия таких мер, администрация обязана сообщить в письменной форме 
юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены в ходе 
проверки. 

95. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами 
по выполнению  муниципальной функции (далее – текущий контроль), осуществляется главой Администрации Любницкого 
сельского поселения. 

96. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений 
настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов, регулирующих порядок проведения 
проверок. 

97. Основанием для проведения проверки является распоряжение главы Администрации Любницкого сельского 
поселения. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения 
по их устранению. 
  

Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при 
исполнении муниципальной функции 

98. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, 
индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право обжаловать 
действия (бездействие) должностных лиц Администрации Любницкого сельского поселения, повлекшие за собой нарушение 
прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) 
судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами 
муниципального образования. 

99. Заявление об обжаловании действий (бездействия) органа муниципального контроля либо их должностных лиц 
подлежит рассмотрению в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

100. Муниципальные правовые акты Администрации Любницкого сельского поселения, нарушающие права и (или) 
законные интересы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и не соответствуют законодательству 
Российской Федерации, могут быть признаны недействительными полностью или частично в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 

101. Вред, причиненный юридическим лицам, физическим лицам, индивидуальным предпринимателям вследствие 
действий (бездействия) должностных лиц  Администрации Любницкого сельского поселения, признанных в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке неправомерными, подлежит возмещению, включая упущенную выгоду 
(неполученный доход), за счет средств районного бюджета в соответствии с гражданским законодательством. 

102. При определении размера вреда, причиненного юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям 
неправомерными действиями (бездействием) Администрации Любницкого сельского поселения, ее должностными лицами, 
также учитываются расходы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относимые на себестоимость 
продукции (работ, услуг) или на финансовые результаты их деятельности, и затраты, которые юридические лица, 
индивидуальные предприниматели, права и (или) законные интересы которых нарушены, осуществили или должны 
осуществить для получения юридической или иной профессиональной помощи. 

103. Вред, причиненный юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям правомерными действиями 
должностных лиц Администрации Любницкого сельского поселения возмещению не подлежит, за исключением случаев, 
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предусмотренных федеральными законами. 
104. Объединения юридических лиц, индивидуальных предпринимателей вправе: 

обращаться в органы прокуратуры с просьбой принести протест на противоречащие закону нормативные правовые акты, на 
основании которых проводятся проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей; 
обращаться в суд в защиту нарушенных при осуществлении муниципального контроля  прав и (или) законных интересов 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся членами указанных объединений. 

105. Результаты проверки, проведенной Администрацией Любницкого сельского поселения с грубыми 
нарушениями, не могут являться доказательствами нарушения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, и подлежат отмене судом на 
основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
 

Приложение № 2 
к административному регламенту  

осуществления муниципального контроля  
за сохранностью автомобильных дорог  

местного значения в границах населенных пунктов 
 Любницкого сельского поселения 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

«___» __________ 20__ г.         № ______ 
 
«О проведении проверки» 
 
В соответствии с Федеральным законом от 08 ноября 2007 года № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной 
деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» 
и Федеральным законом от 10 декабря 1995 года № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» и 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
(указывается, что является целью проведения проверки – либо в соответствии с ежегодным планом проверок, либо в связи с 
обращениями заявителей) 
1.Провести проверку в отношении ____________________________________________________________________ 
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, 
фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя) 
 
2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) 
на проведение проверки) 
 
3. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций, следующих 
лиц:_______________________________________________________________________________________________________
_________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов, 
представителей экспертных организаций) 
 
4. Установить, что: 
настоящая проверка проводится с целью:_____________________________________________ 
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация: 
а) в случае проведения плановой проверки: 
-  ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок с указанием способа его доведения до сведения 
заинтересованных лиц 
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 
- ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для 
исполнения которого истек; 
- ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в уполномоченный орган; краткое изложение информации о 
фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства или возникновения реальной угрозы причинения такого вреда, возникновения чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера или их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина 
о факте нарушения его прав. 
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая назначается в отношении субъекта малого и среднего 
предпринимательства и подлежит согласованию с органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна 
быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое 
причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:  
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- ссылка на прилагаемую копию документа (служебной записки и т.п.), представленного должностным лицом, 
обнаружившим нарушение. 
задачами настоящей проверки являются:_______________________________________________________________ 
5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 
 - соблюдение обязательных требований; 
 - соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности, обязательным требованиям; 
 - выполнение предписаний уполномоченного органа; 
 - проведение мероприятий: 
 по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде; 
 по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 
6.  Проверку провести в период с «___» _________20__ г. по «___» ________20__ г. включительно. 
7. Правовые основания проведения 
проверки:___________________________________________________________________________________________________
_______________________________________ 
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на 
положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки) 
 
8. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач 
проведения проверки:_________________________________________________________________ 
9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю (при их наличии) необходимых для 
проведения проверки: ____________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________ 
(с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших лиц (в случае отсутствия у органа 
муниципального контроля полной информации – с указанием информации, достаточной для идентификации истребуемых 
документов) 
 
Глава администрации      ___________                  _________________ 
(Подпись)                                       (Расшифровка подписи)       
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), и должность должностного лица, непосредственно подготовившего 
проект распоряжения, контактный телефон  – указывается на  обратной стороне листа распоряжения с внизу с левой 
стороны) 
 
 

Приложение № 3 
к административному регламенту  

осуществления муниципального контроля  
за сохранностью автомобильных дорог  

местного значения в границах населенных пунктов 
 Любницкого сельского поселения 

 
_________________________ 
(место составления акта)                                               «_____»_____________20___г. 
(дата составления акта) 
_________________________ 
(время составления акта) 
 

АКТ ПРОВЕРКИ 
органом муниципального контроля юридического лица,  

индивидуального предпринимателя 
          № ___ 
      
По адресу:________________________________________________________________ 
(место проведения проверки) 
На основании: _______________________________________________________________  
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 
была проведена проверка в отношении: 
 
 
(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического 
лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя) 
Продолжительность проверки:  
Акт составлен:  
 
(наименование органа муниципального контроля) 
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: заполняется при 
проведении выездной проверки)  
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(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время) 
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: 
 
 
(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства) 
Лицо(а), проводившие проверку:  
 
 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), 
проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций 
указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование 
экспертных организаций) 
При проведении проверки присутствовали:  
 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных 
лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального 
предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке) 
В ходе проведения проверки: 
 - выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми 
актами: 
 
 
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 
 - выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): 
 
 
 
 - выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов 
муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): 
 
нарушений не выявлено  
 
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами 
государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной 
проверки): 
   
(подпись проверяющего) 

 

(подпись уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя) 

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного 
контроля (надзора), органами муниципального контроля отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 
   
(подпись проверяющего) 

 

(подпись уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя) 

 
Прилагаемые документы:  
Подписи лиц, проводивших проверку:  
  
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 
  

 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность 
руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 
представителя) 

 
«____»   20___г.  
 (подпись) 
 
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  

 
(подпись уполномоченного должностного 
лица (лиц), проводивших проверку) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту  
осуществления муниципального контроля  

за сохранностью автомобильных дорог  
местного значения в границах населенных пунктов 

 Любницкого сельского поселения 
 

ФОРМА 
Предписания о приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными дорогами местного значения  Любницкого 

сельского поселения 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 
175443, Новгородская обл., Валдайский р-н, д.Любница, ул.Молодежная, д.79;  
Тел./факс: 8 (816 66) 41-435; 
Адрес электронной почты:  lubnitsa@mail.ru 
 

ПРЕДПИСАНИЕ 
О приостановке работ, связанных с пользованием автомобильными  

дорогами местного значения      № ____ 
 
«____» ________ 20___ г.                                              _______ 
 
 На основании Акта проверки пользователя автомобильных дорог местного значения Любницкого сельского 
поселения:       №____  от 
 
Я, __________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
           (фамилия, имя, отчество, должность должностного лица) 
ПРЕДПИСЫВАЮ ПРИОСТАНОВИТЬ РАБОТЫ,СВЯЗАННЫЕ С ПОЛЬЗОВАНИЕМ АВТОМОБИЛЬНЫХ ДОРОГ 
МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ: 
___________________________________________________________________________________________________________
___________________________ 
(наименование пользователя автомобильных дорог местного значения Любницкого сельского поселения) 
___________________________________________________________________________________________________________
_____________________________ 
(наименование участка автомобильной дороги местного значения  Любницкого сельского поселения) 
 
Подпись лица, выдавшего предписание:                  _____________________ 
                                                                (подпись) 
Предписание получено: 
__________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество, должность 
уполномоченного представителя пользователя автомобильных дорог местного значения Любницкого сельского поселения) 
 
«____» _________ 20___ г.                              ______________ 
                                                      (подпись) 

___________________ 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

от 06.03.2014       № 9-рг   д.Любница 
 
О назначении  контрактного  управляющего   Любницкого сельского поселения  

 
 В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44- ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» 
 1. Назначить контрактным управляющим Администрации Любницкого сельского поселения Иванову Светлану 
Анатольевну,   специалиста  Администрации  сельского поселения. 
 2. В случае отсутствия контрактного управляющего и невозможности выполнения им своих обязанностей, его 
обязанности временно осуществляет Машичева Валентина Александровна, ведущий специалист  Администрации  сельского 
поселения. 
      3. Опубликовать данное постановление  в информационном бюллетене «Любницкий вестник» и разместить на 
официальном сайте администрации сельского  поселения.  

Глава  сельского  поселения                                                  В.В.Смирнов. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

от 21.03.2014       № 10-р      д.Любница 
 
Об утверждении административного  регламента  осуществления муниципального  контроля  в сфере благоустройства  
территории   Любницкого  сельского поселения 

 
 

         В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля",  

1. Утвердить Административный регламент осуществления муниципального контроля по соблюдению требований в 
сфере благоустройства территории  Любницкого  сельского поселения (прилагается). 
 2. Разместить настоящее распоряжение на официальном сайте Любницкого сельского поселения и опубликовать 
распоряжение в информационном  бюллетене «Любницкий  вестник». 

Глава  сельского поселения  В.В.Смирнов 

 
                                                                                                                                              УТВЕРЖДЕН 

                                                        распоряжением Администрации  
                                                Любницкого   сельского поселения  

            от 21.03.2014          № 10-рг  
 

Административный регламент осуществления муниципального контроля по соблюдению требований в сфере 
благоустройства территории  Любницкого сельского поселения 

I. Общие положения 
 

1.1. Наименование муниципальной функции: 
         Административный регламент осуществления муниципального контроля по соблюдению требований в сфере 
благоустройства территории Любницкого  сельского поселения  (далее – регламент) определяет последовательность и сроки 
действий по исполнению уполномоченными лицами Администрации Любницкого  сельского поселения муниципальной 
функции осуществления муниципального контроля по соблюдению требований в сфере благоустройства территории 
Любницкого  сельского поселения. 
           Задачей муниципального контроля является обеспечение соблюдения предприятиями, организациями независимо от 
их организационно-правовых форм и форм собственности, их руководителями, должностными лицами, индивидуальными 
предпринимателями обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами в 
сфере обеспечения благоустройства на территории   сельского  поселения.      
             Муниципальный  контроль   осуществляется в форме проверок соблюдения требований  законодательства в сфере 
благоустройства и озеленения. 
          Перечень документов, предоставляемых субъектами проверки при проведении муниципального контроля: 

- учредительные документы юридического лица; 
- свидетельства о государственной регистрации права, постановке на учет в налоговом органе; 
- документы, устанавливающие принадлежность объекта к определенному владельцу (собственнику); 
- документы, подтверждающие право владения (собственности) земельным участком под объектами; 
 - документы по сбору, вывозу, утилизации и размещению отходов, образующихся в процессе хозяйственной 

деятельности; 
- документы, разрешающие снос зеленых насаждений; 
- документы на оборудование мойки автотранспортных средств замкнутой системой технического водоснабжения и 

локальными очистными сооружениями. 
 

1.2.Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию: 
1.2.1 Муниципальную функцию исполняет Администрация Любницкого  сельского поселения (далее – 

Администрация сельского поселения). Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет  
уполномоченный распоряжением администрации сельского поселения специалист сельского поселения  (далее – 
уполномоченное лицо). 
          1.2.2. При исполнении муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по соблюдению 
требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения,  уполномоченное лицо  осуществляет взаимодействие 
с  органами исполнительной власти, судебными и правоохранительными органами, организациями и учреждениями, 
гражданами. 

 
1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной 

функции: 
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         Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований в 
сфере благоустройства территории  сельского поселения осуществляется в соответствии с: 
        Конституцией Российской Федерации; 

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;  
Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации"; 
 Федеральным законом от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды"; 
 Федеральным законом от 24.06.1998 N 89-ФЗ "Об отходах производства и потребления"; 
 Лесным кодексом Российской Федерации от 04.12.2006 N 200-ФЗ; 

         Водным кодексом Российской Федерации" от 03.06.2006 N 74-ФЗ 
         Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей 
при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 
          Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации; 
        приказом Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 "О реализации Федерального закона от 
26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 
государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 
          приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации 
положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"; 

 Уставом  Любницкого  сельского поселения; 
- Решением Совета депутатов Любницкого  сельского поселения  № 63 от 04.09.2012  «Об утверждении Правил 

благоустройства и содержании территории   Любницкого  сельского поселения» (изменения – Решение № 72 от 08.11.2012). 
         1.4 Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля 

Уполномоченное лицо, ответственное за проведение проверки, обязано предъявлять служебное удостоверение и 
знакомить  под роспись руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением Администрации сельского поселения о назначении 
проверки и с полномочиями проводящих проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения проверки, 
видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых 
к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения, с настоящим административным регламентом, а в случаях, 
указанных в настоящем административном регламенте, с решением органа прокуратуры о согласовании проведения 
проверки. 

 Уполномоченное лицо, ответственное за проведение проверки, обязано предложить руководителю, иному 
должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 
уполномоченному представителю предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим 
проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом проверки.  

Уполномоченное лицо, ответственное за проведение проверки, имеет право привлекать к проведению проверки 
юридического лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-
правовых и трудовых отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых 
проводится проверка, и не являющиеся аффилированными лицами проверяемых лиц. 

1.5 Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю 
Руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридического лица, индивидуальный 

предприниматель, его уполномоченный представитель вправе требовать предоставления должностным лицам органа 
муниципального контроля, проводящим проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, 
задачами и предметом проверки.  

Руководители, иные должностные лица или уполномоченные представители юридического лица, индивидуальный 
предприниматель, его уполномоченный представитель вправе требовать предоставления должностным лицам органа 
муниципального контроля, проводящим проверку обеспечить доступ проводящих проверку должностных лиц и 
участвующих в  проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим 
лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к 
используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, 
транспортным средствам и перевозимым ими грузам. 

 1.6. Описание результатов исполнения муниципальной функции: 
    Конечными результатами проведения проверок при осуществлении муниципального контроля   по соблюдению 

требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения являются: 
- составление акта проверки; 
- вынесение предписаний по устранению нарушений требований с указанием сроков их исполнения; 
- исполнение нарушителями ранее выданных предписаний об устранении нарушений; 
- возбуждение дел по фактам выявленных административных правонарушений в соответствии с Кодексом 

Российской Федерации об административных правонарушениях. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной функции 
 

2.1. Порядок информирования о порядке исполнения муниципальной функции 
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной функции  представляется: 
при личном обращении непосредственно у специалистов Администрации   сельского поселения;  
с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты; 
посредством размещения в информационных системах общего пользования, в том числе на официальном сайте   

сельского поселения в сети Интернет: lubnitsa.ru; 
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с использованием единого Портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http ://www. 
gosuslugi.ru); 

 с использованием  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
Новгородской области» (http ://pgu.nov.ru). 

 2.1.2. Местонахождение Администрации: Новгородская область, Валдайский  район, д.Любница, д.79       
2.1.3.. График работы Администрации по исполнению муниципальной функции: понедельник – пятница  с 08.30 

до 16.30, перерыв  на обед – с 12.00 до 13.00. 
2.1.4. Почтовый адрес для направления документов и обращений в адрес  Администрации: 175443, 

Новгородская область, Валдайский район, д.Любница, д.79 . 
Телефоны/факсы, для справок о порядке исполнения муниципальной функции, для направления обращений 

факсимильной связью: 
8(81666) 41-435  (факс) , 8(81666)  41-435.                      
Адрес электронной почты для направления обращений:                        lubnitsa@mail.ru.  
2.1.5. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной 

функции специалисты Администрации   сельского поселения, (далее - уполномоченные лица) обязаны: 
начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, 

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок; 
подробно в корректной форме информировать заинтересованное лицо о порядке исполнения муниципальной 

функции;  
при невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на 

другое должностное лицо;  
избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации или авторитету органа  (учреждения) 

исполняющего функцию; 
соблюдать права и законные интересы заявителей. 
2.1.6.При обращении заявителя  за консультацией посредством электронной почты, ответ направляется 

заявителю в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной 
форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением заявителя должен быть 
направлен ему в письменной форме по почте). Консультирование по электронной почте осуществляется при наличии в 
обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя. 

2.1.7.Консультации предоставляются по следующим вопросам: 
месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номеров телефонов 

Администрации сельского поселения; 
срокам исполнения муниципальной функции; 
ходе исполнения муниципальной функции;  
порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения 

муниципальной функции; 
2.1.8. На информационных стендах в помещении Администрации  сельского поселения, предназначенном для 

исполнения муниципальной функции, размещается следующая информация: 
  извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями; 

извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной 
функции; 

график приема граждан; 
2.1.9. В областной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг 

(функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый 
адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной функции; перечень 
законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной 
функции; образцы решений, принимаемых при исполнении муниципальной функции. 

2.2.Сведения о размер платы за услуги организации (организаций), участвующей (участвующих) в 
исполнении муниципальной функции, взимаемой с лица, в отношении которого проводится мероприятие по 
контролю: 

плата за исполнение муниципальной функции не взимается; 
2.3. Срок исполнения муниципальной функции: 

          2.3.1. Срок проведения проверки, исчисляемый с даты, указанной в распоряжении о проведении проверки, не должен 
превышать двадцати рабочих дней. 

2.3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных 
проверок не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. 

 2.3.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных 
исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений 
должностных лиц органа муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной 
плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не  более чем на двадцать рабочих дней, в 
отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 

2.3.4. Срок проведения проверки в отношении юридического лица,  устанавливается отдельно по каждому филиалу, 
представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом, общий срок проведения 
проверки не может превышать шестидесяти рабочих дней. 

2.3.5. Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 
           2.4 Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции   по осуществлению 
муниципального контроля по соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения. 
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        2.4.1.Гражданину, индивидуальному предпринимателю, юридическому лицу, органу исполнительной власти, органу 
местного самоуправления, средству массовой информации, обратившемуся в  Администрацию   сельского поселения с 
заявлением (обращением) о нарушении  законодательства в сфере благоустройства, отказывается в проведении проверки по 
его заявлению (обращению), если в заявлении не содержится информации о фактах причинения вреда,   возникновения   
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а так же возникновения угрозы причинения вреда, угрозы 
возникновения   чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера  в результате нарушений  законодательства в 
сфере благоустройства.  
     2.4.2.Основанием для отказа в проведении внеплановой выездной проверки по заявлению (сообщению) о 
нарушении   законодательства   в сфере благоустройства также является решение об отказе в согласовании данной проверки 
органами прокуратуры в случаях, когда указанное согласование предусмотрено Федеральным законом «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля» от 26.12.2008 №294-ФЗ. 
     2.4.3. Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению, если проведение проверки находится вне 
компетенции  Администрации   сельского поселения.  
     2.4.4 Гражданину отказывается в проведении проверки по его заявлению по основаниям, предусмотренным 
Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и административным 
регламентом исполнения муниципальной функции по рассмотрению устных и письменных обращений граждан: 

в случае если в заявлении не указана фамилия гражданина и почтовый адрес, по которому должен быть направлен 
ответ; 

если текст заявления не поддается прочтению; 
в случае если по указанным фактам ранее проводилась проверка и заявителю  давался ответ по существу; 
при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, 

угрозы; 
при получении заявления, в котором обжалуется судебное решение (такое заявление возвращается гражданину без 

рассмотрения, с указанием порядка обжалования судебного решения). 
    2.4.5 Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального  
контроля  по соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения является решение суда о 
приостановлении исполнения муниципальной функции. 
 
    2.5. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции по осуществлению 
муниципального контроля по соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения. 
   2.5.1. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по соблюдению 
требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения осуществляется на основании распоряжения 
Администрации  сельского поселения (далее – распоряжение)  о проведении проверки соблюдения требований  
законодательства в сфере благоустройства. 
              Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований в сфере 
благоустройства территории  сельского поселения осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии 
с планами, утверждаемыми Главой   сельского поселения, а также в форме внеплановых проверок, проводимых по 
основаниям, предусмотренным законом (поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации о возникновении угрозы причинения вреда, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 
характера, и причинения вреда, возникновение   чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также 
нарушении прав потребителей в результате нарушения требований законодательства в сфере благоустройства (в случае 
обращения граждан, права которых нарушены)). 
    2.5.2.Заявление (обращение) подается в произвольной форме непосредственно юридическим или физическим 
лицом. В случае подачи заявления представителем юридического или физического лица представляется доверенность или 
надлежащим образом заверенная ее копия.  
   Граждане, индивидуальные предприниматели  оформляют заявление (обращение) ручным способом (чернилами 
или пастой синего или фиолетового цвета) или машинописным способом. 
   Юридические лица оформляют заявление машинописным способом на бланке юридического лица с обязательным 
удостоверением подписи должностного лица печатью юридического лица. 
   2.5.3. Заявитель имеет право обратиться с заявлением (обращением)  лично  или направить заявление (обращение) 
почтой. 
          К заявлению (обращению) заявитель вправе приложить любые документы и материалы, подтверждающие сведения, 
изложенные в заявлении (обращении). 

III.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 
выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме: 

3.1Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований 
в сфере благоустройства территории  сельского поселения включает в себя следующие административные процедуры: 
- издание распоряжения о проведении проверки; 
- подготовка к проведению проверки; 
- проведение проверки; 
- составление акта по результатам проведенной проверки, ознакомление с актом представителя (представителей) 
юридического лица, индивидуального предпринимателя или его представителя (представителей), гражданина или его 
представителя (представителей), присутствовавших при проведении проверки;  
- Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки, в том числе при обнаружении 
достаточных признаков нарушений  законодательства, направление материалов в правоохранительные органы для 
рассмотрения и принятия решения. 
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3.2.  Формы исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по 
соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения. 
   3.2.1 Муниципальная функция по осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований в сфере 
благоустройства территории  сельского поселения осуществляется в форме плановых проверок, проводимых в соответствии 
с планами, утверждаемыми Главой  Администрации сельского поселения,  а также в форме внеплановых проверок, 
проводимых по основаниям, предусмотренным законом (приложение №1 к регламенту - блок схемы исполнения 
муниципальной по осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения).  
Проверки подразделяются на документарные и выездные. 
   3.2.2 Документарная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах лица, являющегося 
субъектом проверки, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, 
используемые при осуществлении их деятельности, связанные с исполнением ими требований  законодательства в сфере 
благоустройства. 
   3.2.3. Выездная проверка: предметом её являются сведения, содержащиеся в документах субъекта проверки, и 
оценка соответствия выполняемых работ, принимаемых им мер по исполнению требований  законодательства. Выездная 
проверка проводится по месту нахождения лица и (или) по месту фактического осуществления его деятельности. 
    3.3 Юридические факты, являющимися основаниями для начала исполнения муниципальной функции по 
осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований в сфере благоустройства территории  
сельского поселения. 
   Основаниями для начала исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по 
соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения являются: 
- наступление даты плановой проверки, установленной в графике плановых проверок соблюдения  законодательства 
Российской Федерации юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями на год; 
- поступление обращений и заявлений граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от 
органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновении 
угрозы причинения вреда, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, и причинения 
вреда, возникновение   чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также нарушении прав 
потребителей в результате нарушения требований   в сфере благоустройства территории  сельского поселения (в случае 
обращения граждан, права которых нарушены). 
   3.4. Описание последовательности действий, связанных с изданием распоряжения о проведении проверки и 
подготовке к проведению проверки. 

3.4.1. Мероприятие по исполнению муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля по 
соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского поселения проводится на основании распоряжения 
Главы    сельского поселения о проведении проверки соблюдения требований  законодательства  в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения (далее – распоряжение о проведении проверки). (Приложение №2  к административному 
регламенту) 

3.4.2. В распоряжении  о проведении проверки указываются: 
а) наименование  Администрации сельского поселения; 
б) фамилии, имена, отчества, должности лиц  Администрации сельского поселения, уполномоченных на проведение 
проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций; 
в) наименование  организации (для юридических лиц) или фамилия, имя, отчество   (для индивидуальных 
предпринимателей), проверка которых проводится; 
г) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 
д) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требований  законодательства   в сфере 
благоустройства территории  сельского поселения; 
е) сроки проведения и перечень мероприятий по исполнению муниципальной  функции, необходимых для достижения целей 
и задач проведения проверки; 
ж) перечень административных регламентов, в соответствии с которым исполняется муниципальная функция;  
з) перечень документов, представление которых   необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 
и) даты начала и окончания проведения проверки. 
    3.4.3. Заверенные печатью копии распоряжения о проведении проверки вручаются под роспись должностным 
лицом  Администрации сельского поселения  проверяемому лицу или его уполномоченному представителю   одновременно 
с предъявлением служебного удостоверения.  
    3.4.4. Перечень документов, необходимых для проведения проверки при исполнении муниципальной функции по 
осуществлению муниципального контроля по соблюдению требований в сфере благоустройства территории  сельского 
поселения, указывается в распоряжении на проведение проверки юридического лица или индивидуального 
предпринимателя, и в уведомлении о проведении проверки соблюдения требований  законодательства   в сфере 
благоустройства территории  сельского поселения – в случае проведения проверки граждан. 
    3.4.5. Для проверки представляются документы и их копии, заверенные руководителем юридического лица, 
индивидуальным предпринимателем, либо лицами, уполномоченными участвовать в проверке в качестве представителя 
юридического лица, индивидуального предпринимателя. 
    3.4.6. Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей   обязательно представление следующих 
документов в зависимости от характера и предмета проверки: 
      - выписки из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или из единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), свидетельство о государственной регистрации; 
         - учредительных документов юридического лица; 

  - документов, устанавливающих принадлежность объекта к определенному владельцу (собственнику); 
- документов, подтверждающих право владения (собственности) земельным участком под объектами; 
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 - документов по сбору, вывозу, утилизации и размещению отходов, образующихся в процессе хозяйственной 
деятельности; 

- документов, разрешающих снос зеленых насаждений; 
- документов на оборудование мойки автотранспортных средств замкнутой системой технического водоснабжения и 

локальными очистными сооружениями. 
                  При предоставлении муниципальной функции администрация сельского поселения  не вправе требовать от 
заявителя представления иных документов. 
     
    3.5. Описание и проведение проверок соблюдения требований  законодательства  в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения. 
    3.5.1. Проведение плановых проверок соблюдения требований   законодательства   в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения. 
    3.5.1.1. Плановые проверки проводятся на основании разрабатываемых и утверждаемых  Администрацией 
сельского поселения  ежегодных планов проведения плановых проверок, в которых указываются следующие сведения: 
а) наименования  проверяемого лица, организации (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества   (для индивидуальных 
предпринимателей), деятельность которых подлежит плановым проверкам; 
б) цель и основание проведения каждой плановой проверки; 
в) дата и сроки проведения каждой плановой проверки; 
г) ответственные должностные лица, которым будет поручено проведение  плановых проверок. 
    Утвержденный  Администрацией сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится 
до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте  Администрации   сельского 
поселения :lubnitsa.ru 
    В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Глава  Администрации 
сельского поселения   направляет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, проекты ежегодных 
планов проведения плановых проверок в органы прокуратуры для формирования Генеральной прокуратурой Российской 
Федерации ежегодного сводного плана проведения плановых проверок с учетом положений федерального законодательства 
о прокуратуре. 
    3.5.1.2. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является 
истечение трех лет со дня: 
а) государственной регистрации  в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя; 
б) окончания проведения последней плановой проверки; 
в) начала осуществления лицом, являющимся юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, 
предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской 
Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления 
предпринимательской деятельности в сфере организации и проведения лотерей. 
    3.5.1.3. О проведении плановой проверки  проверяемые лица уведомляются не позднее, чем за три рабочих дня до 
начала ее проведения посредством направления копии распоряжения  Администрации сельского поселения  о начале 
проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным 
способом. 
    3.5.1.4. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки. 
 3.5.2. Проведение внеплановых проверок соблюдения требований  законодательства в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения. 
    3.5.2.1. Основаниями для проведения внеплановой проверки является  поступление заявлений граждан, 
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления, из средств массовой информации о возникновении угрозы причинения вреда, а также угрозы чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, и причинения вреда, возникновение   чрезвычайных ситуаций природного и 
техногенного характера, а также нарушении прав потребителей   в сфере благоустройства территории  сельского поселения 
(в случае обращения граждан, права которых нарушены) 
    3.5.2.2. Заявления (обращения) регистрируются в журнале регистрации заявлений (обращений) граждан  
Администрации сельского поселения. 
Письменное заявление (обращение) подлежит обязательной регистрации в течение двух дней с момента поступления в  
Администрацию сельского поселения. 
Письменное заявление (обращение) должно содержать: 
- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя; 
- контактный почтовый адрес; 
- предмет заявления (обращения); 
- документы, подтверждающие изложенные обстоятельства (при их наличии); 
- личную подпись заявителя и дату. 
    3.5.2.3. По результатам рассмотрения заявления (обращения) в случае наличия предусмотренных действующим 
законодательством оснований, в течение 2-х дней с момента рассмотрения заявления (обращения) подготавливается 
распоряжение  о проведении внеплановой проверки. 
    3.5.2.4. Ответ на заявление (обращение) подготавливается и направляется заявителю в тридцатидневный срок со 
дня поступления заявления (обращения) в  Администрацию сельского поселения. В случае направления запроса о 
предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения заявления (обращения), срок рассмотрения 
заявления (обращения) продлевается на срок до 30 дней. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, а также не содержащие сведений о фактах, указанных в 
пункте 3.5.2.1. настоящего регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 
    3.5.2.5. В случае если в результате деятельности  проверяемого лица причинен или причиняется вред жизни, 
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здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут 
возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление  о начале 
проведения внеплановой выездной проверки не требуется. 
    3.5.2.6. Не требуется согласования внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры, за исключением 
проведения внеплановых выездных проверок, проводимых в отношении лиц, относящихся в соответствии с 
законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства в случае поступления 
обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о возникновения угрозы 
причинения конкретного вреда.  
    3.5.2.7. Внеплановая выездная проверка лиц, относящихся в соответствии с законодательством Российской 
Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства (далее -   субъекты малого или среднего 
предпринимательства), проводится в случае поступления обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 
индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из 
средств массовой информации о возникновения угрозы причинения вреда, а также причинения вреда, после согласования с 
органом прокуратуры по месту осуществления деятельности   субъектов малого или среднего предпринимательства. 
    Типовая форма заявления о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения 
внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства утверждена приказом Министерства 
экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 "О реализации положений Федерального закона "О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля". 
     3.5.2.8. В день подписания распоряжения Главы  Администрации сельского поселения   о проведении внеплановой 
выездной проверки  субъектов малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения  
Администрации сельского поселения   представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по 
месту осуществления деятельности  субъектами малого или среднего предпринимательства, заявление о согласовании 
проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении 
внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения (далее - 
заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки   субъектов малого или среднего 
предпринимательства, и прилагаемые к нему документы). 
            Порядок рассмотрения органом прокуратуры заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки 
субъектов малого или среднего предпринимательства и прилагаемых к нему документов, основания для отказа в 
согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства, порядок и 
сроки направления органами прокуратуры решения о согласовании проведения указанной проверки, либо отказа в принятии 
такого решения установлены Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и 
индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля". 
    3.5.2.9. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки   субъектов малого или среднего 
предпринимательства, является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей 
среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
обнаружение нарушений требований  законодательства  в сфере благоустройства территории  сельского поселения, в момент 
совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер должностные лица, осуществляющие 
муниципальный  контроль    вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с 
извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления заявления о 
согласовании с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки   субъектов  малого или среднего 
предпринимательства, в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. В этом случае прокурор или его 
заместитель принимает решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки в день поступления 
соответствующих документов. 

   3.5.2.10. Решение прокурора или его заместителя о согласовании проведения внеплановой выездной проверки   
субъектов малого или среднего предпринимательства, или об отказе в согласовании ее проведения может быть обжаловано 
вышестоящему прокурору или в суд. 
    3.5.2.11. После завершения внеплановой выездной проверки  Администрация сельского поселения   направляет в 
орган прокуратуры, принявший решение о согласовании проведения проверки, акт проверки в течение пяти рабочих дней со 
дня его составления. 
    3.6.2.12. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, 
установленном соответственно подразделами 3.5.3. и 3.5.4. настоящего регламента. 
   3.5.3. Документарные проверки соблюдения требований  законодательства  в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения. 
   3.5.3.1. В случае организации плановой или внеплановой документарной проверки (далее – документарная 
проверка) такая проверка проводится по месту нахождения  Администрации сельского поселения. 
   3.5.3.2. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах проверяемого лица, 
устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении 
его деятельности и связанные с исполнением им требований  законодательства   в сфере благоустройства территории  
сельского поселения. 
   3.5.3.3. В процессе проведения документарной проверки проверяются: 
а) наличие у проверяемого лица учредительных документов; 
б) наличие у проверяемого лица оригинала правоустанавливающих и иных разрешающих документов; 
в) наличие у проверяемого лица свидетельства о государственной регистрации в Едином государственном реестре 
юридических лиц (для юридических лиц); 
г) наличие у проверяемого лица свидетельства о государственной регистрации в Едином государственном реестре 
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индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей); 
д) наличие у проверяемого лица документа о постановке на учет в налоговом органе; 
е) наличие у проверяемого лица лицензий на соответствующие виды деятельности, если данные виды деятельности 
подлежат лицензированию в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо договоров с организациями, 
имеющими такие лицензии; 
ж) наличие у проверяемого лица утвержденных в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными 
правовыми актами Администрации сельского поселения  иных документов; 
з) материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях (при наличии), документы о результатах ранее 
осуществленных в отношении проверяемого лица проверок  исполнения  законодательства   в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения (при наличии). 
     3.5.3.4. В рамках документарной проверки также проверяется: 
а) соблюдение проверяемыми лицами требований законодательства Российской Федерации и нормативно правовыми актами  
Администрации сельского поселения  в сфере благоустройства территории  сельского поселения; 
б) соблюдение проверяемыми лицами   требований законодательства в сфере благоустройства территории  сельского 
поселения. 
    3.5.3.5. В случае,  если достоверность сведений, содержащихся в документах, перечисленных в пунктах 3.5.3.3. и 
3.5.3.4. настоящего регламента, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение 
проверяемыми лицами требований  законодательства   в сфере благоустройства территории  сельского поселения,  
Администрации сельского поселения  направляется в адрес проверяемого лица мотивированный запрос с требованием 
представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу 
прилагается заверенная печатью копия распоряжения   Администрации сельского поселения   о проведении документарной 
проверки. 
    3.5.3.6. В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса проверяемое лицо обязано 
направить в  Администрацию сельского поселения   указанные в запросе документы. 
Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно 
подписью проверяемого лица  или его уполномоченного представителя. 
    3.5.3.7. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 
    3.5.3.8. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных 
проверяемым лицом  документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 
содержащимся в имеющихся у  Администрации сельского поселения  документах и (или) полученным в ходе исполнения 
муниципальной функции, информация об этом направляется проверяемому лицу с требованием представить в течение 
десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме. 
    3.5.3.9. Проверяемое лицо, представляющее в  Администрацию сельского поселения   пояснения относительно 
выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах либо относительно несоответствия указанных в 
пунктах 3.5.3.3. и 3.5.3.4. настоящего регламента сведений, вправе представить дополнительно документы, подтверждающие 
достоверность ранее представленных документов. 
    3.5.3.10. Должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по осуществлению муниципального  
контроля, который проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные пояснения и документы, 
подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных 
пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений будут выявлены признаки нарушения требований   
законодательства   в сфере благоустройства территории  сельского поселения,  Администрации сельского поселения   
производит выездную проверку в порядке установленным настоящим регламентом. 
    3.5.4. Выездные проверки соблюдения требований  законодательства   в сфере благоустройства территории  
сельского поселения. 
    3.5.4.1. В случае организации плановой или внеплановой выездной проверки соблюдения требований  
законодательства  в сфере благоустройства территории  сельского поселения (далее – выездная проверка) такая проверка 
проводится по месту нахождения проверяемого лица, месту осуществления его деятельности и (или) по месту фактического 
осуществления его деятельности. 
    3.5.4.2. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах проверяемого лица сведения, 
соответствие состояния используемых указанным лицом при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, 
сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимых и реализуемых 
проверяемым лицом работ (оказываемых услуг) действующему законодательству и принимаемые им меры по исполнению 
требований  законодательства   в сфере благоустройства территории  сельского поселения. 
    3.5.4.3. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным: 
а) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления 
предпринимательской деятельности в сфере лотерей и иных имеющихся в распоряжении Администрации сельского 
поселения    документах проверяемого лица; 
б) оценить соответствие деятельности проверяемого лица требованиям  законодательства  в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения без проведения соответствующего мероприятия по контролю. 
    3.5.4.4. Выездная проверка начинается с посещения должностным лицом, исполняющим муниципальную функцию 
по осуществлению муниципального  контроля, проверяемого лица для ознакомления его с целями, задачами, основаниями 
проведения выездной проверки, видами и объемами контрольных мероприятий, сроками и условиями проведения проверки, 
с предъявлением служебного удостоверения и приказа о проведении выездной проверки. Оговаривается порядок, характер и 
сроки выездной проверки, необходимые для этого материалы и документы. 
    3.5.4.5. В процессе проведения выездной проверки подлежит изучению документация, представленная 
проверяемым лицом, оценивается соблюдение требований  законодательства  в сфере благоустройства территории  
сельского поселения. В процессе выездной проверки должностное лицо, исполняющее муниципальную функцию по 
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осуществлению муниципального  контроля, запрашивает у проверяемого лица необходимые справки и разъяснения, а также 
документы, связанные с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не 
предшествовало проведение документарной проверки, посещает производственные объекты, изучает условия 
осуществления деятельности, указанной в правоустанавливающих документах, в соответствии с которыми осуществляется  
определенная деятельность в сфере благоустройства. 
 
    3.6. Оформление результатов проведения проверок соблюдения требований  законодательства в сфере 
благоустройства территории  сельского поселения. 
    3.6.1. По результатам проведения проверки составляется акт проверки соблюдения требований  законодательства   
в сфере благоустройства территории  сельского поселения. (Приложение №3  к административному регламенту). 
    3.6.2. К акту проведения проверки прилагаются планы, схемы, фотографии, объяснения проверяемого лица,  его 
работников, на которых возлагается ответственность за нарушение требований  законодательства  в сфере благоустройства 
территории  сельского поселения и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 
    3.6.3. Акт проведения проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из 
которых с копиями приложений вручается проверяемому лица или его уполномоченному представителю  под расписку об 
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки. 
    В случае отсутствия проверяемого лица  или его  уполномоченного представителя, а также в случае отказа 
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проведения проверки такой акт  
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта 
проверки. 
           3.6.4. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом 
прокуратуры, копия акта проведения проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о 
согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проведения проверки. 

   3.6.5. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим и физическим лицами, 
индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводилась проверка, требований, установленных 
муниципальными правовыми актами, должностные лица администрации поселения, проводившие проверку, выдают 
предписание (Приложение  7) об устранении выявленных нарушений с установлением обоснованных сроков их устранения. 

3.6.6. Предписание об устранении выявленных нарушений содержит перечень выявленных нарушений и сроки их 
устранения с указанием нормативных правовых актов, требования которых нарушены. 

3.6.7. Предписание подписывается должностным лицом, проводившим проверку. 
3.6.8. Предписание вручается законному представителю юридического лица или индивидуальному предпринимателю 

под расписку. В случае отказа от получения предписания об устранении выявленных нарушений, а также в случае отказа 
проверяемого лица дать расписку о получении указанного предписания, предписание об устранении выявленных нарушений 
направляется не позднее трех рабочих дней со дня его регистрации проверяемому лицу заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении, которое приобщается к материалам проверки. 

3.6.9.  В случае если в ходе проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей стало известно, что 
хозяйственная деятельность, являющаяся объектом проверки, связана с нарушениями требований законодательства, вопросы 
выявления, предотвращения и пресечения которых не относятся к компетенции администрации поселения, должностные 
лица администрации поселения направляют в соответствующие уполномоченные органы информацию (сведения) о таких 
нарушениях. 

3.6.10. В случае выявления нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере 
благоустройства территории поселения, уполномоченные должностные лица, проводившие проверку, направляют 
материалы проверки для составления протокола об административном правонарушении в порядке, установленном главой 28 
Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ, областным законом 
от 01 июля 2010 г. N 791-ОЗ «Об административных правонарушениях»,    должностным лицам, уполномоченным на 
составление протоколов об административных правонарушениях. 

3.6.11. Протоколы об административном правонарушении направляются для рассмотрения по подведомственности. 
3.6.12. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, 
производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную 
угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности 
государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, 
администрация поселения незамедлительно оповещает соответствующие государственные и муниципальные органы о 
выявленных в ходе проверки фактах, доводит до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его 
предотвращения. 
 

IV.Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции. 
4.1.Текущий контроль за исполнением муниципальной функции, соблюдением и исполнением положений 

настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
исполнению муниципальной функции, а также за принятием решений специалистами сельского поселения, ответственными 
за принятие решений, осуществляет Глава сельского поселения; 

4.2. Уполномоченное лицо ответственное за исполнение муниципальной функции, несет персональную 
ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем 
административном регламенте. Персональная ответственность специалистов сельского поселения закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации; 

4.3. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляет Глава сельского поселения в форме 
регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами сельского поселения положений административного 
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регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области. По результатам проверок 
Глава сельского поселения дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение. 
Периодичность текущего контроля - один раз в месяц; 

4.4.Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется на основании обращений заинтересованных 
лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на 
обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов сельского поселения, а также проверки 
исполнения положений настоящего административного регламента; 

4.5.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании 
утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц). 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции 
(комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки); 

4.8.Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, предусмотренные действующим 
законодательством, формы контроля за деятельностью сельского поселения при исполнении муниципальной функции. 

 
 

V. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, исполняющего  
муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего муниципальную функцию, либо 

муниципального служащего 
 
         5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения  муниципальной функции 
  

 5.1.1. Защита прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, при осуществлении муниципального 

контроля осуществляется в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 
          5.1.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) уполномоченного лица (приложение № 4), в 
том числе о необоснованности принятых им решений, некорректном поведении или нарушении уполномоченным лицом  
(служебной этики)  к главе администрации   сельского поселения 

5.1.3. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официального сайта   сельского поселения (lubnitsa.ru), с использованием  информационной системы «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» (http ://pgu.nov.ru), единого Портала 
государственных и муниципальных услуг (http ://www. gosuslugi.ru)  а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 
 
         5.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы, либо  приостановления  ее 
рассмотрения  
 Основаниями  для отказа в рассмотрении жалобы, либо  приостановления  ее рассмотрения являются: 

5.2.1. Если в жалобе не указаны реквизиты установленные пунктом 5.1.3. настоящего раздела. 
5.2.2. Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю в 

течение семи дней со дня регистрации жалобы, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 
5.2.3. Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, направляется заявителю в течение семи дней с момента 

регистрации, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения. 
5.2.4. Администрация   сельского поселения при получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, должностного лица, а также членов его 
семьи, оставляет жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщает заявителю, направившему жалобу, 
о недопустимости злоупотребления правом. 
 5.2.5. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные 
ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, Глава сельского поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо, принимает решение о 
безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что 
указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию   сельского поселения или одному и тому 
же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.   
  

5.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного)обжалования 
Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация поступления жалобы в 

Администрацию сельского поселения в письменной форме, в форме электронного документа или устного обращения 
заинтересованного лица к ответственному должностному лицу, наделенному полномочиями по рассмотрению жалоб. 

Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица органа, исполняющего 

муниципальную функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации  сельского поселения, должностных 
лиц Администрации   сельского поселения, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации  
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сельского поселения, должностных лиц Администрации  сельского поселения либо муниципального служащего. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

5.4. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) 
порядке 

Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц: 
На уполномоченных лиц    – заместителю Главы  сельского поселения; 
На заместителя Главы  сельского поселения – Главе  сельского поселения.  
Поступившее в Администрацию сельского поселения заявление или жалобу запрещается направлять на 

рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется. 
 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы  
Жалоба, поступившая в Администрацию  сельского поселения подлежит рассмотрению должностным лицом, 

наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа Администрации   сельского поселения должностных лиц Администрации  сельского поселения в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

 
5.6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

1.По результатам рассмотрения жалобы Администрация  сельского поселения принимает одно из следующих 
решений (приложение №5 к административному решению): 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных 
Администрацией  сельского поселения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 
2.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 1 настоящего пункта, заявителю 

в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы. (Приложение №6 к настоящему Административному регламенту). 

3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного 
правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно 
направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

________________________ 
РАСПОРЯЖЕНИЕ 

органа муниципального контроля о проведении 
______________________________________________ проверки 

(плановой/внеплановой, документарной/выездной) 
юридического лица, индивидуального предпринимателя 

от "__" _____________  N ____ 
 
1. Провести проверку в отношении __________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) 
  отчество индивидуального предпринимателя) 
2. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ми) на проведение проверки: ________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного 
  лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки) 
3.  Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей 
экспертных организаций следующих лиц: _____________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность привлекаемых 
  к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций 
с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа 
   по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации) 
4. Установить, что: 
    настоящая проверка проводится с целью: ________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая 
информация: 
    а) в случае проведения плановой проверки: 
    ссылка на ежегодный план проведения плановых проверок; 
    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки: 
    ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об 
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устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек; 
    ссылка  на реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, 
индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в органы муниципального контроля; 
    ссылка на приказ (распоряжение) руководителя органа государственного 
контроля  (надзора),  изданный  в  соответствии  с  поручениями  Президента 
Российской Федерации, Правительства Российской федерации; 
    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит 
согласованию с органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер 
должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо 
нарушением проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо 
нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения: 
    ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и 
т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение; 
    задачами настоящей проверки являются: _________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
5.Предметом настоящей проверки является (отметить нужное): 
    соблюдение обязательных требований  или  требований, установленных 
муниципальными правовыми актами; 
    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале осуществления    отдельных    видов    
предпринимательской    деятельности, обязательным требованиям; 
    выполнение  предписаний органов муниципального контроля; 
    проведение мероприятий: 
    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде; 
    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и техногенного характера; 
    по обеспечению безопасности государства; 
    по ликвидации последствий причинения такого вреда. 
6. Срок проведения проверки: ______________________________________________ 
                              (не более 20 рабочих дней/50 часов/15 часов) 
    К проведению проверки приступить 
    с "__" ____________ 20__ года 
    Проверку окончить не позднее 
    "__" ______________ 20__ года 
7. Правовые основания проведения проверки: ________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым 
осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, 
устанавливающих требования, которые являются предметом проверки) 
8.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю, 
необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
9.  Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю   (при их наличии),необходимых для 
проведения  проверки, административных регламентов взаимодействия (при их наличии: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия) 
 
________________________________________________ 
  (должность, фамилия, инициалы руководителя, 
заместителя руководителя органа муниципального 
  контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки) 
 
                                                       ____________________ 
                                                       (подпись, заверенная 
                                                              печатью) 
 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного  
лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)  

 
______________________________ 
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Приложение № 3 
к административному регламенту  

 
 

(место составления акта)                       "__" _______________ 20__ года 
________________________                          (дата составления акта) 
                                               ____________________________ 
                                                 (время составления акта) 
 
                                                        
                               АКТ ПРОВЕРКИ 
           органом муниципального контроля юридического лица, 
                      индивидуального предпринимателя 
                             N ______________ 
 
"__" ___________ 20__ года по адресу: _______________________________________ 
                                         (место проведения проверки) 
 
На основании: _____________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, 
  отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя   руководителя органа муниципального контроля, 
издавшего распоряжение о проведении проверки)была проведена проверка в отношении:  
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) 
  отчество индивидуального предпринимателя) 
Продолжительность проверки: _______________________________________________ 
                                              (дней/часов) 
Акт составлен: ____________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
    (наименование органа муниципального контроля) 
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен: 
(заполняется при проведении выездной проверки) 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время) 
Дата  и  номер  решения  прокурора   (его   заместителя)   о   согласовании 
проведения проверки: 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
   (заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами 
    прокуратуры) 
Лицо(а), проводившее (ие) проверку:  
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного 
 лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к 
 участию к проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, 
 имена, отчества (в случае, если имеются), должность экспертов и/или 
 наименование экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства 
 об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетель-   
 ство) 
При проведении проверки присутствовали: ___________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 (фамилия/ имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, 
иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя 
юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя 
саморегулируемой организации в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших 
при проведении мероприятий по проверке). 
    В ходе проведения проверки: 
    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований, 
установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений 
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(нормативных) правовых актов): ____________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в 
уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным  требованиям  (с 
указанием положений (нормативных)правовых актов): 
___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных 
предписаний): ___________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
нарушений не выявлено _____________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
Запись в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами 
муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки): 
____________________________   ____________________________________________ 
   (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя 
                                    юридического лица, индивидуального 
                                   предпринимателя, его уполномоченного 
                                              представителя) 
 
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых  органами муниципального  
контроля,  отсутствует  (заполняется при проведении выездной проверки): 
___________________________   ____________________________________________ 
   (подпись проверяющего)         (подпись уполномоченного представителя 
                                    юридического лица, индивидуального 
                                   предпринимателя, его уполномоченного 
                                              представителя) 
Прилагаемые документы: ____________________________________________________ 
 
Подписи лиц,проводивших проверку: _________________________________________ 
                                   ________________________________________ 
 
С  актом  проверки   ознакомлен(а),   копию   акта  со  всеми  приложениями 
получил(а): _______________________________________________________________ 
            _______________________________________________________________ 
              (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность 
               руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
               представителя юридического лица, индивидуального 
               предпринимателя, его уполномоченного представителя) 
 
                                                "__" ______________ 20__ года 
 
                                                          _________________ 
                                                            (подпись) 
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: 
 
                                                   ________________________                                                   
подпись уполномоченного                                                                                                                             
должностного лица (лиц), проводившего(их) проверку) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



 39

             
 

Приложение № 4 
к административному регламенту  

 
 

ОБРАЗЕЦ 
ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ИЛИ ЕГО 

ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 
 

Исх. от _____________ N ____                                                          Наименование  органа 
 

Жалоба 
 

                       *  Полное наименование   юридического  лица,  Ф.И.О. физического лица: 
____________________________________________________________________________________________ 

 
                       * Местонахождение   юридического  лица, физического лица: 
____________________________________________________________________________________________ 

(фактический адрес) 
Телефон: __________________________________________________________________________________ 
Адрес электронной почты: ___________________________________________________________________ 
Код учета: ИНН ____________________________________________________________________________ 
* Ф.И.О. руководителя юридического лица: _____________________________________________________ 

            
               * на действия (бездействие): 

___________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа ) 

 
                 * существо жалобы: 

_____________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,   
подающее  жалобу,  не согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента) 

 
Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения. 
Перечень прилагаемой документации 
 
МП  
(подпись руководителя юридического лица,  физического лица 

 
 

Приложение № 5 
к административному регламенту  

  
ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ  

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНСТРАЦИИ ЛЮБНИЦКОГО 
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА 

 
    Исх. от _______ N _________ 
 

РЕШЕНИЕ 
по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица: 
 
Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  
жалобе: _____________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой: 
____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
Номер жалобы, дата и место принятия решения: __________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
Изложение жалобы по существу: _______________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________ 
Изложение возражений, объяснений заявителя: ___________________________________________________ 



 40

__________________________________________________________________________ 
 

УСТАНОВЛЕНО: 
фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 
____________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________ 
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы:  
__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при 
принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые 
акты, на которые ссылался заявитель: 
__________________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________________ 

 
На   основании  изложенного 

РЕШЕНО: 
1. _________________________________________________________________________ 
(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или  
 
___________________________________________________________________________ 
  неправомерным   полностью или частично,  или отменено полностью или частично) 
___________________________________________________________________________ 
 
2.____________________________________________________________________________ 
(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично) 
 
3.____________________________________________________________________________ 
(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты 
до вынесения решения по жалобе) 
 
Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде. 
Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________________________ 
___________________________________________________________________________ 
 
__________________________________       _________________          _________ 
(должность лица уполномоченного,                      (подпись)                          (инициалы, фамилия) 
принявшего решение по жалобе) 
 

_____________________________ 
 
  

Приложение № 6   
к Административному регламенту  

 
ОБРАЗЕЦ 

ОТВЕТА НА ЖАЛОБУ 
 

ШТАМП 
Администрации                                                    Ф.И.О.   заявителя 
сельского поселения 
 
Ответ на жалобу 
 
 
                                             Уважаемый (ая)________________! 
 
          Администрация Любницкого   сельского поселения   в ответ на Вашу жалобу сообщает, что 
___________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
Глава сельского поселения                                                                      Ф.И.О 
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Приложение № 7   
к Административному регламенту  

 
Предписание 

об устранении нарушений 
 
от ___ ____________ 20___ г.                                        N _____ 
 
    В   порядке   осуществления  ________________________________контроля  в  муниципальном образовании  ……….    
мною, 
__________________________________________________________________, 
              (Ф.И.О., должность, структурное подразделение) 
проведена   проверка   соблюдения   требований   в  сфере________________________________, установленных 
муниципальными правовыми актами  …………., на территории: 
__________________________________________________________________ 
    (наименование и местонахождение юридического лица, индивидуального 
                             предпринимателя) 
    В результате проверки установлено, что _____________________________ 
__________________________________________________________________ 
_________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________________________________ 
      (описание нарушения: где, когда, наименование законодательных 
        и нормативно-правовых актов с указанием статей, требования 
                         которых были нарушены) 
    Руководствуясь    Административным    регламентом    по   осуществлению 
муниципального   контроля   в   сфере  ______________________________на  территории   сельского поселения, 
утвержденным Распоряжением администрации   сельского поселения __________________, 
на основании Акта проверки ________________________ рекомендуем: 
    устранить вышеуказанное(ые) нарушение(я), а именно в срок до ________ 
__________________________________________________________________ 
              (содержание предписания и срок его выполнения) 
    Информацию   об   исполнении   настоящего   предписания  с  приложением необходимых    документов,   
подтверждающих   устранение   нарушений,   или ходатайство  о  продлении срока исполнения предписания с указанием 
причин и принятых  мер  по  устранению  нарушения предоставить по адресу:  ________ 
 
    Должностное лицо, 
    выдавшее предписание: _____________ ______________________ 
                                                    (Ф.И.О.)                  (подпись) 
      Лицо,  
    получившее предписание: _____________ ______________________ 
                                                          (Ф.И.О.)        (подпись) 

_______________ 
АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЮБНИЦКОГО СЕЛЬСКОГО   ПОСЕЛЕНИЯ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

от 21.03.2014       № 11-рг                                                              д.Любница 
 
О внесении изменений в административный  регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а 
также выдача решений о переводе или об отказе в перевод  жилого помещения в нежилое помещение или 
 нежилого помещения в жилое помещение в  Любницком сельском поселении» 
 

В соответствии с Федеральным законом от 28.07.2012 № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и 
муниципальных услуг по принципу «одного окна», с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»: 
 1. Внести изменения в административный регламент предоставления 
муниципальной услуги « Принятие документов, а также выдача  решений о переводе или об отказе в переводе  жилого 
помещения в нежилое помещение или  нежилого помещения в жилое помещение в  Любницком сельском поселении»,  
утвержденный распоряжением Администрацией сельского поселения от 07.12.2011 №16-рг 

1.1.Изложить подпункт 2.2.2  раздела  2 Требования к порядку предоставления муниципальной услуги в  
следующей  редакции: 

«2.2.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в Администрацию Любницкого 
сельского поселения предоставляются следующие документы: 

- заявление (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту). 
- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого 
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помещения в качестве жилого или нежилого помещения). 
- документы, подтверждающие согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме 

(коммунальной квартире) на выполнение заявителем реконструкции, переустройства и (или) перепланировки помещения 
(изменение границ помещений в многоквартирном доме, земельного участка, изменение архитектурного облика фасада и 
т.п.) 

- В случае если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не 
являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может 
осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно 
представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на 
обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть 
представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, 
признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено 
уполномоченным федеральным органом исполнительной власти. 

1.2. Дополнить подпунктом 2.9 раздел 2 Требования к порядку предоставления муниципальной услуги  следующего 
содержания: 
 «2.9.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 
           Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг. 

Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге, форм 
заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде на официальном 
сайте Администрации Любницкого сельского поселения и областной государственной информационной системе «Портал 
государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

1.3. Раздел 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих» изложить в 
следующей редакции: 

«5.1. Действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, 
муниципальных служащих, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть 
обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно 
руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя; 

5.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ 
заявителю; 

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
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предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии; 

5.6. Ответственные лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, проводят личный прием заявителей по 
жалобам в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента.  

Личный прием может проводиться по предварительной записи с использованием средств телефонной связи по 
номерам телефонов, указанным в пункте 2.1.2 настоящего административного регламента. 

Специалист, осуществляющий запись заявителей на личный прием с жалобой, информирует заявителя о дате, 
времени, месте приема, должности, фамилии, имени и отчестве лица, осуществляющего прием; 

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению 
должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее 
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня 
ее регистрации; 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из 
следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах; 

2) отказывает в удовлетворении жалобы; 
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.8 регламента, заявителю в 

письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы;   

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 
административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению 
жалоб в соответствии с пунктом 5.3 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры; 

5.11. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих, муниципальные услуги, должностных лиц органов, 
предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и 
рассмотрением указанных жалоб, положения настоящего раздела не применяются. 

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия 
(бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципальных служащих в судебном 
порядке в соответствии с действующим законодательством. 

2. Разместить распоряжение в сети Интернет на официальном сайте Администрации Любницкого сельского 
поселения alspsite.narod.ru в региональной государственной информационной системе «Портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) Новгородской области», а также в федеральной государственной информационной системе 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Глава сельского поселения                                     В.В.Смирнов. 
_________________ 

Прокуратура района информирует об опасности использования отдельных стеклоомывающих жидкостей . 
 

Прокуратурой Валдайского района совместно с ОМВД РФ по Валдайскому району и территориальным отделом 
Управления Роспотребнадзора по Новгородской области в Валдайском районе проведена проверка соблюдения 
юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями законодательства о защите прав потребителей при 
реализации автомобильных стеклоомывающих жидкостей, в ходе которой проведены исследования качества указанных 
жидкостей. 

В ходе проведенных исследований установлено, что  стеклоомывающие жидкости торговых марок «Gleidstart» 
производства ООО «МедиаГросс», реализованные в магазине «Черный кот», расположенном в  г. Валдай, пл. Свободы, дом 
9 и АЗС ООО «Восток», расположенном в г.Валдай, пр.Васильева д.98, а также стеклоомыватель «Отморозка-20С» 
производства ООО «Химпромпроект», реализованные в  магазине ООО «АС», расположенном в с.Едрово, ул.Московская 
д.105 не соответствуют требованиям санитарно-гигиенических требований и содержат метанол в размере более 600 раз 
превышающем предельно допустимые показатели. 

При этом стеклоомывающая жидкость, содержащая метиловый спирт является источником угрозы жизни и 
здоровью человека, вызывая в частности, отравление парами метанола (при попадании жидкости на кожу при заливке 
жидкости в бачок стеклоомывателя автомобиля, а также при проникновении паров в салон автомобиля). 

Употребление спиртосодержащих  жидкостей, содержащих метиловый спирт влечет стойкую утрату 
трудоспособности и даже гибель человека. 

Значительное превышение показателей метанола выявлено также в следующих  стеклоомывающих жидкостях, 
реализованных на территории Новгородской области: «Ice Cleaner», производства ООО «Импекс Гарант» г.Москва, «Winter 
Screenwash», изготовитель ООО «СтартМедия» г.Москва,  «Spectrol лимон»  изготовитель ООО «Тектрон» г.Пушкин 
Московской области,  «UTA», изготовитель ООО «Прайм групп» г.Москва,  «Ураган», изготовитель ООО «Косметик фарм 
г.Москва,   «Вега»  ,  изготовитель ООО «АртЦентр»  г.Москва,  «Верста»  -30С,  изготовитель ООО «Эко-Технология»  
г.Москва,  «Blizzard  пилот»,  импортер ООО «Грис»  г.Москва,  «Spectrol  лимон –  30С»    «изготовитель ООО 
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«ХимПромПроект» г.Москва,  
В случае приобретения указанных стеклоомывающих жидкостей, в целях предотвращения ухудшения здоровья 

граждан, необходимо принять меры к их незамедлительному уничтожению и сообщению в ОМВД РФ по Валдайскому 
району или прокуратуру району о месте их приобретения.    _______________ 

 
ИНФОРМАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОКУРАТУРОЙ ВАЛДАЙСКОГО РАЙОНА «ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ» 

ПО ФАКТАМ ИЗГОТОВЛЕНИЯ И  ПРОДАЖИ НА ТЕРРИТОРИИ РАЙОНА СПИРТОСОДЕРЖАЩИХ 
ЖИДКОСТЕЙ НЕНАДЛЕЖАЩЕГО КАЧЕСТВА  

 
24 апреля 2014 года с 9.00 до 18.00 прокуратурой Валдайского района по телефону 22-165 будет проводится 

горячая линия по фактам изготовления и продажи на территории района спиртосодержащей жидкости ненадлежащего 
качества.  

В рамках горячей линии принимаются обращения о фактах изготовления и продажи гражданами, а также 
организациями спиртосодержащих жидкостей для их пищевого употребления, не соответствующих установленных 
требованиями (самогона, разбавленного технического спирта и т.д.)    

По всем поступившим в ходе горячей линии обращениями прокуратурой района будут проведены 
соответствующие проверки. 

______________ 
ИНФОРМАЦИЯ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОКУРАТУРОЙ ВАЛДАЙСКОГО РАЙОНА «ГОРЯЧЕЙ ЛИНИИ» 

ПО ВОПРОСАМ ОКАЗАНИЯ ЭКСТРЕННОЙ МЕДИЦИНСКОЙ ПОМОЩИ НАСЕЛЕНИЮ 
 
23 апреля 2014 года с 9.00 до 18.00 прокуратурой Валдайского района по телефону 22-165 будет проводится 

горячая линия по вопросам оказания экстренной медицинской помощи населению района. 
В рамках горячей линии принимаются обращения граждан о фактах необоснованных отказов диспетчеров станции 

скорой медицинской помощи в направлении бригад скорой медицинской помощи по вызовам населения, а также 
необоснованных отказов бригад скорой медицинской помощи в оказании медицинской помощи и госпитализации 
обратившихся лиц. 

По всем поступившим в ходе горячей линии обращениями прокуратурой района будут проведены 
соответствующие проверки.                                                               
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